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Procedimentos de orientagéo, fornecimento e devolugédo de Emiss&o:23/02/2011

Equipamento de Protecdo Individual. Revisdo: 05/07/2024
OBJETIVO

Definir os procedimentos de orientacdo, fornecimento (entrega) e devolucao de Equipamentos de
Protecéo Individual — EPI.

APLICACAO

Esta instrucdo aplica-se a todo servidor em atividades que exijam uso obrigatério de EPI.

REFERENCIAS

Instrugdo Normativa n® 06 (IN - 06) - EPI utilizados nas atividades de pesquisa entomolégicas,
acarologicas e planorbidicas.

Instrugdo Normativa n° 07 (IN - 07) - Definicdo dos tipos de Equipamentos de Protecdo Individual
para cada procedimento de campo.

Instrugdo Normativa n® 08 (IN - 08) - Procedimentos para verificacdo de uso de EPI em campo.
Norma Regulamentadora n° 01 (NR - 01) - Disposi¢des Gerais.

Norma Regulamentadora n° 06 (NR - 06) - Equipamento de Protecéo Individual — EPl. MTE.

DEFINICOES/SIGLAS

EPI - Equipamentos de Protecdo Individual: Todo dispositivo ou produto, de uso individual
utilizado pelo trabalhador, destinado a protecéo de riscos suscetiveis de ameacar a seguranca e
a saude no trabalho.

IN - Instru¢cdo Normativa: € um documento interno destinado a estabelecer diretrizes e
procedimentos operacionais de seguranca no d&mbito da Coordenadoria de Controle de Doengas,

a fim de orientar os dirigentes e servidores no desempenho de suas atribui¢cbes.

MTE: Ministério do Trabalho e Emprego.

5. ATIVIDADES E RESPONSAVEIS

CCD - Coordenadoria de Controle de Doencas.

NAOR - Nucleo de Apoios as Organiza¢Ges Regionais.

SESMT - Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina no Trabalho.
PCMSO - Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional.

ATIVIDADES

RESPONSAVEIS

Elaboracéo de procedimentos operacionais da
atividade.

Técnicos da Area de Controle de Vetores

Elaboracéo de procedimentos de seguranca da
atividade.

Empresa de Medicina do Trabalho e Técnicos
Area de Controle de Vetores

Realizacéo de capacita¢do dos funcionarios para
0 uso dos EPI.

Empresa de Medicina do Trabalho

Verificacdo do uso do equipamento de protecdo
individual - EP1 em campo.

Chefia imediata

Utilizacao dos EPI exigidos para a atividade.

Todos os funciondrios que executam a
atividade no campo

Acompanhamento da execucao operacional da
atividade.

Area Técnica responsavel pela atividade

Fiscalizacdo das medidas de seguranca da
atividade.

Area Técnica responsavel pela atividade

Revisdo de normas de seguranca desta instrucao.

Area Técnica responsavel pela atividade
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6. RESPONSABILIDADES

6.1

6.2

Cabe ao empregador:

¢ Disponibilizar o EPI necessario para o desenvolvimento das atividades, conforme IN-06 e 07;
e Controlar a entrega e devolucao dos EPI, através da Ficha anexa;

e QOrientar e capacitar sobre o0 uso EPI nas diversas atividades.

Cabe ao trabalhador:
Usar corretamente os EPI, utilizando-o apenas para a finalidade a que se destina, conforme
orientacéo fornecida em treinamento;
Responsabilizar-se pela realizagdo da higienizacdo, manutencéo, guarda e conservacdo do
EPI,
Comunicar ao empregador qualquer alteragdo no EPI que o torne impréprio para uso;
Cumprir as determina¢fes da SUCEN sobre o uso adequado dos EPI;
Assinar a Ficha de Entrega e Devolucéo de EPI.

7. PROCEDIMENTOS

Fornecer os EPIs adequados a cada atividade conforme IN 06 e 07 e orientar sobre a correta
utilizac&o e cuidados com os mesmos.

Preencher a Ficha de Entrega e Devolugdo do EPI, colher a assinatura do servidor e arquiva-la
no Almoxarifado. Na falta de Almoxarife, o Encarregado | (setor) sera responsavel pela entrega e
registro de EPI.

e A ficha serd encaminhada para o prontuario do servidor quando totalmente preenchida ou

quando do desligamento do servidor.

e O Responsavel Técnico do Servico Regional (engenheiro ou chefe da secdo de operacédo de

campo) inspecionara o cumprimento desta IN.

Area de Vigilancia e Controle de Vetores
Coordenadoria de Controle de Doengas — CCD
Secretaria de Estado da Saude de Sao Paulo — SES/SP
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FICHA DE ENTREGA E DEVOLUCAO DO EPI — (IN-11)

Declaro ter recebido da CCD, os Equipamentos de Protecdo Individual com as orientacGes de uso e que os mesmos ficardo sob minha responsabilidade, os
quais farei uso exclusivo nos locais de trabalho e nas operacdes que se fizerem necessarias de acordo com a NR-06, assim como, providenciarei a devolucao
guando improéprio para uso ou no desligamento da funcao.

GVE: Municipio:

Servidor: Cargo/Funcéo:

Data: Descricéo EPI CA E D Assinatura do Funcionario Visto A_Imoxarlf_e ou
Superior Imediato

E: Entrega D: Devolucao
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Instrucdo de Preenchimento

1) Cabecalho daficha: O almoxarife ou servidor responsavel devera preencher o cabecalho da ficha.

2) Corpo daficha:

Data: anotar a data em que foi realizada a entrega do EPI.

Descricdo EPI: anotar o nome do EPI que esta sendo entregue ao servidor..

CA: anotar o numero do Certificado de Aprovacdo que esta descrito no corpo do EPI que est4 sendo entregue ou
recolhido do servidor.

Protetor solar: anotar o numero do Registro no Ministério da Salde.

Filtros para mascara: anotar o tipo de filtro que esta sendo entregue e em qual mascara sera utilizado.

E: Anotar com um X se o EPI esta sendo ENTREGUE ao servidor.

D: Anotar com um X se o EPI esta sendo DEVOLVIDO pelo servidor

Assinatura - funcionario: o servidor devera rubricar/assinar.

Visto Almoxarife ou servidor responséavel: o Almoxarife ou Encarregado deve vistar a ficha ap6s dar as devidas
orientagdes ao funcionario sobre o uso adequado do EPI.

Arquivo: A ficha devera ser arquivada no Almoxarifado.



