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SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAL



Sistema de Gestao de Pessoal

Diante da necessidade de padronizar, integrar e automatizar as areas de
Recursos Humanos a Administracao Superior e Sede, juntamente com a
Coordenadoria de Controle de Doencas ambas da SECRETARIA DA
SAUDE, no ano de 2015 firmou contrato de prestacdao de servicos com a
empresa GBNET Servicos e Consultoria de Informatica, onde foi
desenvolvida uma ferramenta eficiente na gestdo funcional dos seus
servidores, proporcionando a otimizacdo do tempo na execucao das tarefas

de trabalho.
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Linha do Tempo

eFirmado contrato entre a Coordenadoria de Controle de Doengas e a GBNET

eUnidades contempladas (CCD, Instituto Adolfo Lutz, Instituto Pasteur, CVE, CVS,
CRT/AIDS)

¢ Inclusdo da Administracao Superior e Sede

e Unidades contempladas ( Gabinete do Secretario, CRH, CGA, CGCSS, CGOF, CPS,
CAF,CDA, CCTIES)

e Migracdo do Banco de Dados de sistemas anteriores
¢ Atualizacdo de dados
e Disponibilizagdo do Sistema ao Servidores como usuario

e Padronizacdo conjunta de: Formularios, Requerimentos, Contagens, Laudas ,
Relatdrios, Apostilas e Portarias

e Ampliacdo do sistema: Cumprimento de Agdo Judicial e Calculo de Premio Incentivo

e Ampliacao do Sistema para toda a Pasta da Secretaria da Saude
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Moddulos do Sistema

e Usuarios

e Funcionarios do RH
eServidores Ativos

CadaStrO eServidores Inativos

eFicha Funcional

eBlocos de Licenca Premio

e Consulta/Validacao
eFicha 100
e Atestado de Frequéncia

FreCI UenCia eControle T.R.E
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Moddulos do Sistema

e Adicional por Tempo de

Adici
Contagem [Eersis

eLicenca Prémio
de tem po eIncorporacao de Décimos
eIncorporacao de Gratificacao

eNomeacao
e Designacao
e Concessao de Gratificacao

V 4
T| tu I 0S e Cessacao de Designacao

eExoneracao/Dispensa
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Moddulos do Sistema

e Portarias

La u d as e Apostilas

e Despachos

e Previsoes

Relatorios pelELLEuys

e Qualitativos
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Acesso: Usuario RH

=~ Governo do Estado de Sao Paulo

\ Secretaria de Estado da Salde
A

Sistema de Gestao de Pessoal

Login

Senha

Utilizar preferencialmente o navegador Google Chrome.
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COORDENADORIA DE CONTROLE DE DOENGAS - SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAL

Abrir Todos | Fechar Todos

|5 Cadastros
= Servidores Ativos

Servidores Inativos Ajuda
Coordenador/Diretor/Funciondrios do RH
Euncdo de Gratificacdo de Representacdo
Rol de Atividades
Tipos de Acfes Judiciais
Tipos de Assuntos - Fichdo
Tipos de Processos
Tipos de Vales Transportes
Unidades Externas
Usudrios
Usudrios - Alteracdo de Acesso
Usudrios - Histdrico de Acessos
Usudrios - Consulta Histdrico de Acessos
= Usudrios de Vales Transportes
3 Afastamentos para Cursos, Congressos e outros Certames - SEM Onus no pais
[ Afastamentos para Cursos, Congressos e outros Certames - SEM Onus fora do pais
[ Afastamentos para Cursos, Congressos e outros Certames - COM Gnus dentro do pais
[ Afastamentos para Cursos, Congressos e outros Certames - COM Onus fora do pais
3 Apostilas de Acdo Judidial
3 Apostilas de Enquadramento
3 Apostilas Publicadas pelo CRH
3 Apostilas e Portarias - Segunda Via
3 Atualizacdo Dados Pessoais e Funcionais
3 Auséncias
3 Awvisos - Cadastro
3 Certidges
3 Configuracdes
3 Concursos Pablicos
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COORDENAGAD DE RECURSOS HUMANOS - SISTEMA DE GESTAD DE PESSOAL

Cadastro de Servidores Ativos

Ajuc

Nome!RS—PWRegimeJuridion:|XUXA MENEGUELICA/010.123.456-01/EFE/01529-1 V‘ F i
Servidores Atives
Matricula: [01529-1 | RS/Pv: [010.123.456-01 | RG. [12.345.678-9 | Expedigao: e Prontuério:
4259
Nome: [XUXA MENEGUELICA | cp.F:[069.989.400-09 | Pis/Pasep:
Data Nasci [01/04/19590 | Fone Residéncia: [(11)2111-1111 | Fone Recado: [(11)0999-8888 | Celular: [(11)90000-00000 |
Escolaridade: |En5|'no superior completo |
idade Administrativa: [COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS - ADMINISTRACAO SUPERIOR DA SECRETARIA E DA SEDE |
Cargo/Funcéo: |Oficial Administrativo | Exercicio: [10/01/2000 Howrio: | |

Regime Juridico: [Efetivo Ref.: [03 | Greu: [D | nivel: [ |

Situagao: |Pre-itando servigo na Instituicdo |

Origem/Destino: [Adolfo Lutz |

Cargo/Fungéo Designados | |
validado por: | | em: | |
Gerente Funcional: | |
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Acesso: Servidor

Login(CPF):[ | * pigitaro C.P.F. sem pontos e tragos

Senha (1° Acesso - Data de Nascimento) Demais Acessos (Senha Alterada): | * Digitar a data sem barras

Se esqueceu sua senha clique aqui =>
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Coordenadoria dz Recurses Humanos - Sistama de Gestdo de Peszoal

Selecione seu RS-PYV: . L . - N _
:013.150.325-01 !0ﬁCia| Administrativo - 500 Permanente v 0|3 DEBORA RIBEIRD GONCALVES Hoje & Terca-Feira, Dia 16/06/2020 Seu ultimo acesso foi em 10/06/ 2020 13:22:53

Fale Conosco

Parabéns pelo seu Aniversario !!! Ndo esqueca de seu Recadastramento !!!

- | | | | - | Ausénclas | . | ; i
3 Avioos 8 Dados éf’nmﬂ . Vantagens Licenga O - Aversarantes I;Iew.lurlneminz|® sair

Pessoais ~ Premio

Alteracido de Dados

Matricula: [00404-1 |  MNome: [DEBORA RIBEIRO GONCALVES | Rs-pvy Comunicado de Férias - Efetiva, orario/ Comissio/RGPS
Cargo/Funcio: |Oficial Administrative - LC 1080/08 | Regime Juridica: @ Contagem de Tempo Aposentadoria/Abono Permanéncia
Declaragbes Diversas
Avisas Declaracao Para Fins de Imposto de Renda

Kenhum Lancamento Cadastrada 110 Exoneraciio & Dispensa

Falta Abonada ou Falta Justificada

Folga Campanha / TRE

Hardrio de Estudanta

Incorporacde de Décimos - Art. 133

Incorporacac de Décimas - Art, 123 - Substituicao de Décimos
Incorporacae de Décimas - Art. 133 - Recompesicao de Décimos

Incorporacde de Décimos - Gratificacio de Representacio
Lauda de Insalubridade

Licenca-Prémic em Gozo

Licenca-Prémioc em Pecinia

Licenca Sem Vencimentos

Opcio de Vencimentos

Requerimento de Reataptacdo

Salicitagio de Transferéncia Entre Coordenadorias
Salicitacio de Transferéncia Entre Secretarias
Solicitacao Para Concessao de Adicional de Insalubridade
Verificagdo de Pagamento
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Vantagens do Sistema

- Otimizacao do servico e tempo;
- Padronizacao das tarefas;

- Reducao de erros e eventuais
correcoes;

- Facilidade na busca de informacoes ;

- Informacao em tempo real;

- Autonomia do servidor no
acompanhamento da sua situacao
funcional;

- Praticidade na emissao de
requerimentos.

SAO %ULO

GOVERNO DO ESTADO
| Secretara de Satde




O Banco de dados do sistema contém:
- Dados Pessoais e Dados Funcionais dos servidores
(carga Unica - ano base 2019);

- Férias de 2000 a 2006 e Incorporacdoes de art.133
migrados do sistema de acao judicial;

- Frequéncias migradas do sistema e-folha a partir de
2007 e automatica mensalmente: inclusdo e alteracao.
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Deverao ser inseridos no sistema:

Os Blocos de Licenca Premio e
periodos ja usufruidos;

Dados funcionais;
Dados v'- |. Dadns_

. ~ . . Pessoaiz | Funcionais 4
Publicacoes (Ficha Funcional = _.
Fic h é (o) ) . Dados Funcionais

/

Horario de Trabalho

Os nUmeros dos processos: PUCT prest InsBrest For

Designacies
(Processo Unico de Contagem de ‘@
Tempo), Licenca Prémio e ‘ -

- Publicagoes
Incorporacgoes:

Readaptados
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E necessario atencdo no preenchimento de todos os
dados pessoais inseridos no sistema, seguindo o
material de auxilio (Manual de utilizacao do Sistema e
Video Aulas);

Atencao para os formatos de preenchimento:

- RG: 00.000.000-0

- Expedicao: 00/00/1900

- Org.Exp: SSP

- Estado: SIGLA (SP/MG/RJ)

- CPF (000.000.000-00)

- Nome: MAIUSCULO

- Data Nasc.: (00/00/1900) -

- CEP: Apds o preenchimento , clicar em -

- para localizacdo automatica do endereco e
acrescentar o niumero e complementos quando
houver.
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Ao preencher o RS/PV ( Registro do Servidor/ Provimento):

- Formato: RS/PV: 000.000.000-01;
- Sempre verificar o PV atual junto ao Sistema E-folha;
- Servidor com acumulo de cargos, devera ser cadastrado

com PVs diferentes.
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- Ao incluir um servidor ja cadastrado no sistema apds digitar o
numero do RG clicar em seguida na tecla TAB:

Tab !

fe——

- O Sistema ira trazer todas as informacoes cadastradas do servidor, exceto
o RS e CPF que deverao ser preenchidos.
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I
Portante

ATENCAO:

- Toda consulta de determinado servidor seja ele ativo ou
inativo é necessario no menu principal clicar sempre em
“"PESQUISAR", apds identificacao do servidor.
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CONTAGEM DE TEMPO:.

o . : . / 0{1,,
Inclusao de tempo publico para fins de vantagens devera e

-0

ser inserido no sistema conforme campos abaixo: \ "loz.q
iCﬂntagem - F»:} Fﬂlhﬂd&v.
* Pagamento
Previsao Adicional por Tempo de Servigo Tempo fora: Inserir o pen'odo e
Previsdo Sexta Parte quantidade de dias.
Previsdo Licenca Premio
Previsio de Aposentadoria Interrupcao de Tempo: inserir o
Tempo Fora periodo em que o servidor ficou
Interrupcio de Tempo ausente da administracao publica.
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Obrigado!



