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APRESENTACAO

Nesta edicdo, discutiremos as orientacdes relativas a demandas judiciais, desde a peticdo inicial, requisi-
¢do de subsidios para a defesa do Estado, e a obrigacao de fazer.

Na administracdo publica é comum, servidores recorrerem ao poder judicidrio para o alcance de supostos
direitos, beneficios, seja pela eficacia nao contemplativa dos dispositivos legais, seja pela total auséncia
da garantia do direito em razao da situacao funcional de cada um.

A existéncia de diferentes regimes juridicos é um dos fatores que ensejam demandas, uma vez que as
regras de direitos (beneficios/vantagens) sao especificas para cada regime juridico.

No ambito da administracao publica estadual contamos com servidores titulares de cargos efetivos, os
admitidos em cardter tempordrio, nos termos da Lei 500/74, os contratados sob a égide da Consolidacdo
das Leis do Trabalho.

Direitos como sexta-parte dos vencimentos, licenca prémio, entre outros, sao garantidos exclusivamente a
titulares de cargos efetivos, cargos em comissdo ou fungao extranumeraria.

Entretanto servidores dos outros regimes juridicos mencionados tém atribuicdes iguais, exercidas nas
mesmas condigdes destes contemplados, gerando o desconforto e a reclamacdo judicial.

Outros aspectos ensejam demandas, tais como penalidades aplicadas, direitos condicionados que se sujei-
tam a discricionariedade do superior hierdrquico, direitos previstos nas Constitui¢des Estadual e/ou Fede-
ral que carecem de regulamentacao por parte do Executivo ou etc..

Nessa linha, algumas regras de conduta sao estatuidas de modo a orientar os procedimentos decorrentes,
desde a instru¢do inicial do processo até o cumprimento da “obrigacao de fazer” — execucdo de sentenca.

1 Os admitidos nos termos da Lei 500/74 e os Celetistas sGo remanescentes. Desde o ano de 1994 ndo se contrata na celetistas na Administragdo
Direta, e os cardter tempordrio admitidos nos termos da Lei 500/74 deixaram de ser admitidos a partir a Lei Complementar n.° 1093, de 01 de

junho de 2007.
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CONCEITOS

Medida liminar - decisao prévia sobre uma demanda, quando presente o “fumus boni juris”e o “periculum in
mora”. Diz-se da providéncia determinada pelo juiz sem apreciar o mérito.

Efeito suspensivo — Que tem o poder de suspender. Direito Que impede temporariamente a execucdo de um
ato juridico: recurso suspensivo.

Atos vinculados: Sdo aqueles praticados sem liberdade subjetiva, isto é, sem espaco para a realiza¢do de um ju-
izo de conveniéncia e oportunidade. 0 administrador fica inteiramente preso ao enunciado da lei, que estabelece
previamente um Unico comportamento possivel a ser adotado em situacdes concretas. Ex: Pedido de aposenta-
doria por idade em que o servidor demonstra ter atingido o limite exigido pela Constituicao Federal.

Atos Discricionarios: Sdo aqueles praticados com liberdade de op¢ao, mas dentro dos limites da lei. 0 admi-
nistrador também fica preso ao enunciado da lei, mas ela ndo estabelece um dnico comportamento possivel
a ser adotado em situacdes concretas, existindo assim espaco para a realizaao de um juizo de conveniéncia e
oportunidade. Ex: A concessao de uso de bem publico depende das caracteristicas de cada caso concreto; Pedido
de moradores exigindo o fechamento de uma rua para festas Juninas.

Impugnar — insurgir contra. Refutar, contrariar, contestar. Resistir, opor-se a, Reclamar judicialmente contra.

Peticao Inicial (contrafé) — Peca inicial da demanda. Documento mediante o qual o requerente expde o assun-
to, argumentando a quanto a sua suposta ilegalidade, requerendo a reparacao.

Jurisdicdo — A jurisdicdo é uma das fundes da soberania do Estado. Funcao de poder, do Poder Judicidrio. Con-
siste no poder de atuar o direito objetivo, que o préprio Estado elaborou, compondo os conflitos de interesses e
dessa forma resguardando a ordem juridica e a autoridade da lei. A fungdo jurisdicional €, assim, como que um
prolongamento da funcao legislativa, e a pressupde. No exercicio desta, o Estado formula as leis, que sdo regras
gerais abstratas reguladoras da conduta dos individuos, tutelares de seus interesses e que regem a composicao
dos respectivos conflitos; no daquela, especializa as leis, atuando-as em casos ocorrentes.

Preposto — pessoa indicada pelo empregador para comparecer em audiéncia, com autorizacdo de se pronunciar,
por ter conhecimento do ato impugnado.

Sentenca — decisao proferida em relagdo a uma demanda judicial

Acérdao — Sentenca, decisao de uma instancia superior: os acérdaos do Tribunal de Justica. Confirmacdo ou
revisdo da sentenca.

2 http://www.webjur.com.br/doutrina/Direito_Administrativo/Atos_Administrativos.htm
3 idem

Fumus boni juris: Fumaca de bom direito, aparéncia de bom direito (diz-se quando a pretensao parece ter
fundamento juridico)

Ex tunc: Desde o inicio. Nulidade de ato ex tunc, cujos efeitos decorrem a partir da criagdo do ato que gerou a
nulidade.

Ex nunc: Desde agora. Nulidade de ato ex nun, cujos efeitos decorrem a partir da declaracdo de nulidade. Nao
retroage.

Ex officio: Por dever do oficio. Recurso ex officio, obrigatoriamente imposto ao juiz contra a propria sentenca.
Dominus litis: 0 autor da a¢do; o dono da lide.

Periculum in mora: Perigo de mora, perigo na demora

Petitum: Pedido.

Sine qua non: Sem o que nao.

Causa sine qua non: Causa sem a qual a coisa (ato) ndo pode ser feita.

Writ: mandamento, ordem para que se faca alguma coisa.

MODALIDADES DE DEMANDA

Acao de rito Ordinario e Acao de rito sumario — referem-se a direitos cuja concessdo depende de previsdo
legal expressa, direito liquido e certo, direito vinculado. Sua concessdo estd adstrita ao enunciado da lei, que
estabelece previamente um dnico comportamento possivel a ser adotado em situagdes concretas. Nestes casos a
autoridade impetrada estd na figura juridica — Fazenda Pdblica, representada pela Procuradoria Geral do Estado
Exemplo: adicional por tempo de servico, sexta parte, licenca prémio, e etc.

A agdo de rito sumdrio difere da acao ordindria pela celeridade requerida no desenrolar do processo.

Mandado de Seguranca — no mandado de seguranca o ato impugnado é um ato discriciondrio. Aqueles pratica-
dos com liberdade de opgdo, embora dentro dos limites da lei. 0 administrador também fica preso ao enunciado da
lei, mas ela ndo estabelece um tnico comportamento possivel a ser adotado em situacdes concretas, existindo assim
espaco para a realizacdo de um juizo de conveniéncia e oportunidade. Neste caso o servidor atingido pode insurgir-
se contra a decisao mediante mandado de sequranga impetrado contra a autoridade que proferiu o ato ou decisao.

4 http://www.angelfire.com/ar/rosa01/direito139.htm!
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Em determinados casos, em sendo requerido, 0 juiz pode conceder“medida liminar’, desde que considere presen-
te 0 “fumus boni juris” ou o “periculum in mora”.

Reclamacgdo trabalhista — modalidade de acdo movida pelo trabalhador contratado sob a égide da Consolida-
¢do das Leis do Trabalho. Tem as mesmas caracteristicas das outras modalidades, porém a competéncia jurisdi-
cional é da esfera trabalhista — Tribunal Regional do Trabalho - TRT.

Obs.: As demandas podem ser de ordem NOMINAL, quando a contrafé indica nominalmente os reclamantes, ou
COLETIVA, quando a entidade de classe ou sindicato figura como substituto dos seus filiados.

CITACOES INICIAIS DA FAZENDA DO ESTADO

A contrafé dos mandados de citacdo inicial da Fazenda do Estado é recebida na Procuradoria Geral do Estado, e
distribuida ao procurador que se encarregara da causa — Procuradoria Judicial.

(abe a Secretaria onde o reclamante se encontra lotado prestar todas as informagdes relativas a situacao funcio-
nal, juntar legislacao, pareceres, despachos e demais elementos relativos ao objeto da reclamacéo, de modo a
subsidiar a Procuradoria para a defesa do Estado, tudo obedecendo aos prazos legais propostos.

Na Secretaria da Satde, é o Centro de Legislacao de Pessoal, do Grupo de Gestdo de Pessoas, da Coordenadoria de
Recursos Humanos que provocard a unidade de classificacdo dos reclamantes para obtencao do histdrico funcio-
nal, detalhado com énfase no objeto da agdo.

Exemplo: Acdo de Insalubridade

Além das informagdes rotineiras, deverd contar movimentagdes, alteracdes de grau de insalubridade, datas,
apostilas, etc

Deverd ainda, informar quanto a existéncia de outros pedidos administrativos ou judiciais sobre a mesma matéria.

Se a matéria reclamada foi objeto de Parecer Juridico ou processo, estes elementos também devem ser juntados
aguisa de instrugao e subsidio para defesa.

Ressalte-se que o CLP representa a SES perante a Procuradoria Geral do Estado, porém a RESPONSABILIDADE pelo
fornecimento e veracidade dos dados necessarios para a defesa, é da Unidade de Classificagdo do reclamante.

Obs.: 0 ndo atendimento as requisicdes no prazo estipulado caracteriza “falta disciplinar’, ficando o agente su-
jeito as penalidades legais cabiveis.

5 PGE — Orgéo Estadual que representa a figura juridica do Estado

MANDADO DE SEGURANCA

Em se tratando de MANDADO DE SEGURANCA, a citacdo € feita diretamente a autoridade impetrada, ou seja,
aquela que expediu o ato impugnado, que deveré adotar as sequintes providéncias:

| - Receber a contrafé, registrando, por carimbo, a data do recebimento, a partir da qual considerar-se-a o prazo
de 10(dez) dias corridos;

Il - Autuar e protocolar;

111 - Verificar se houve pedido e concessdo de “medida liminar”. Se concedida, esta deverd ser cumprida imedia-
tamente, e a comprovacdo integrard as informagdes a serem prestadas ao juizo;

IV - prestar todas as informagdes relativas ao ato impugnado, devidamente fundamentado, as quais deverao ser
remetidas ao juizo requerente, por Oficio, juntando, se for o caso, a prova de cumprimento da “medida liminar”

V - 0 prazo para as providéncias elencadas é de 10 (dez) dias contados da data do recebimento da citacdo;

VI - Juntar ao protocolado mencionado no item Il cdpia de todas as providéncias adotadas e enviar ao Orgio
competente, para acompanhamento do pleito, na sequinte conformidade:

Interior — Procuradoria Regional;

(apital — Procuradoria Geral do Estado

Admistracao Superior e Sede — Consultoria juridica

0BS: Fimportante alertar que, sempre que um servidor fizer uma consulta a respeito de um beneficio, a informagao ou
decisdo deve ser devidamente fundamentada, pois € esse fundamento que serd informado ao Juiz na ocorréncia de um

Mandado de Seguranca.

A PGE CONTA COM UNIDADES REGIONAIS, QUE PODERAO SANAR QUAISQUER DUVIDAS RELATIVAS AS DEMANDAS.

CITACAO — RECLAMAGAO TRABALHISTA

E comum a ocorréncia da citacdo direta das unidades nas reclamacdes trabalhistas. Nestes casos, vale
alertar que essas ndo tém personalidade juridica prépria, sendo, portanto incompetente juridicamente
para receber tais citacdes.

Na ocorréncia da citacdo direta, deverd a unidade oficiar o juiz informando quanto a sua incompeténcia,
e alertando que a citacdo deverd ser feita na figura do Procurador Geral do Estado.

|9
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CRONOLOGIA

I - Recebida a contrafé, a Procuradoria responsével pela causa solicita, através da Consultoria Juridica da Pasta,
informacdes necessdrias relativa ao objeto da acdo, que deverd ser fornecida pela Secretaria dentro dos prazos
estabelecidos, para o exercicio da defesa.

1.1 - 0 6rgéo sub-setorial de Recursos Humanos providenciara as informacdes relativas a situacao fun-
cional do requerente;

1.2 - Deve informar se houve pedido administrativo anterior, indicando a razéo do néo atendimento, e ainda se
cada autor participa, ou participou , de outro feito judicial com o mesmo objeto, indicando o niimero do processo,
0 Juizo, a Vara e 0 nome do autor que encabecava ou encabeca a acdo.

11 - as informagdes prestadas sdo juntadas ao processo pelo Orgao Setorial, que prestara as informagdes comple-
mentares e remeterd a Consultoria Juridica.

111 - 0 Orgdo Setorial deverd manter c6pia do protocolado para acompanhamento da acéo, com o qual prestara
informagdes complementares sempre que requeridas, seja pelo patrono da causa, pelo Poder Judicidrio, ou pela
Procuradoria Judicial.

DA OBRIGACAO DE FAZER

Recebida a decisao, com a determinacdo para o cumprimento da Obrigacao de Fazer, a Procuradoria Judicial
requer da Secretaria da Fazenda, quando € o caso, a férmula para o cumprimento do julgado, apds o que, uma
vez aprovado, distribui para as Secretarias, em que os autores se encontram lotados, para o devido cumprimento.

E importante salientar que os prazos para cumprimento do julgado devem ser rigorosamente cumpridos e sua
inobservancia poderd sujeitar multas didrias, e até imposi¢do de responsabilidade disciplinar e/ou “crime de
desobediéncia” ao agente que der causa ao atraso.

Procedimentos:

I - publicacdo no dmbito do Orgéo Setorial de Recursos Humanos, de Portaria declaratéria do direito auferido em
decorréncia do julgado. Tal portaria deve refletir fielmente o teor da decisdo exeqiienda;

Obs.: CONSIDERANDO A CELERIDADE QUE REQUER 0 CUMPRIMENTO DA OBR|GA§A0 DE FAZER, 0 0RGAO
DE RECURSOS HUMANOS (subsetorial) DEVERA ESTAR ATENTO A PUBLl(AQ[\O NO DIARIO OFICIAL, DE-
VENDO, NA SEQUENCIA ACESSAR 0 “SITE” DA CRH ONDE ESTARA DISPONIBILIZADA A PETl([\O INICIAL
(com relagdo de autores), SENTENCA E ACORDAO.

11 - 0 Orgao Subsetorial onde o servidor se encontra classificado procedera ao apostilamento do beneficio onde
deverd restar claro que tal concessao refere-se a cumprimento de decisdo judicial, fazendo constar todos os dados
referentes a acao (n.° do processo, vara em que tramitou e etc.)

11.1 - encaminhar ao Orgdo Pagador, juntamente com copia de peticdo inicial e do v. acérddo, para a devida
averbacao;

11.2 - tratando-se de servidor aposentado por ato proprio da unidade, verificar se o beneficio adquirido demanda
retificacdo do ato de aposentacdo;

11.2.1 - retificado encaminhar juntamente com copia de peticao inicial e do v. acérddo, para a devida averbagdo
do Orgdo Pagador e S&o Paulo Previdéncia;

11.3 — tratando-se de servidor aposentado por ato da Sao Paulo Previdéncia — SPPrev, conceder o beneficio;

11.3.1 — encaminhar a SPPrev para retificacdo do ato de aposentadoria e a Secretaria da Fazenda para o que
couber;

11.4 - Reunir cpias dos comprovantes das providéncias adotadas (apostila averbada pelo Orgao Pagador, reci-
ho de entrega), enviar ao Orgdo competente, para comprovaco quanto ao cabal cumprimento do julgado, na
seguinte conformidade:

Interior — Procuradoria Regional;

(apital e Admistracao Superior e Sede — Consultoria juridica

1l - em se tratando de mandado de sequranca, a citagdo para cumprimento da “obrigacao de fazer” é feita dire-
tamente a figura da autoridade impetrada. Neste caso a unidade devera verificar a quem € conferida a compe-
téncia para expedicao do ato correspondente, adotando as providéncias necessarias, até a averbagdo do beneficio
pelo Orgao Pagador;

111 - encaminhar os comprovantes mediante oficio diretamente ao juizo competente e a Procuradoria Geral
do Estado.

Obs.: em se tratando de decisao que determina admissdo/contratacdo, nomeacdo ou reintegracdo, observar que
tais atos se inserem nas competéncias do Secretdrio ou do Governador do Estado.
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DA OBRIGACAO DE PAGAR

As providéncias relativas ao cumprimento do julgado, no ambito da unidade administrativa se concluem com
0 cabal cumprimento da “Obrigacdo de Fazer” consistente no apostilamento do beneficio auferido e envio aos
Orgaos Pagadores para averbacao e pagamento.

A este (ltimos compete a efetiva implantacdo e pagamento do beneficio, FAZENDO PROVA DE TAIS PROVI-
DENCIAS, e elaboracio da “conta de liquidacdo’, que consiste na apuracao dos valores devidos desde a data em
que o reclamante completou os requisitos para aquisicao do direito, até a data do cumprimento da publicagdo
da“Obrigacdo de Fazer”.

Sao eles:

- Secretaria da Fazenda;

- Sao Paulo Previdéncia; e

- em relagdo as acdes cujo objeto é 0 “Premio de Incentivo’, compete a Comissdo Técnica de Gratificagdes, gestora
da folha de pagamento do mesmo no dmbito da Secretaria da Satde.

Isto por que o prémio de incentivo da SES é custeado com recursos do FUNDES, gerenciado diretamente pela Pasta.

REINTEGRACAO

0 instituto da REINTEGRACAO esta previsto no artigo 30 da Lei 10.261, de 28 de outubro de 1968 —EFP, e trata
do reingresso no servico ptblico, decorrente da decisao judicial, com ressarcimento de prejuizos resultantes do
afastamento, de servidor desligado por demisséo ou dispensa, a critério da Administracao.

A reintegracao dar-se-a no mesmo cargo anteriormente ocupado, ou, na ocorréncia da extin¢ao do mesmo, em
cargo equivalente, observados os requisitos para provimento.

Procedimento

Recebido o mandado de reintegracdo, a acolhida do reclamante deve ser imediata, com posterior adocao das
medidas decorrentes da formalizacao do ato.

| —identificar o cargo/fun¢do-atividade em que se deu a reintegracao;

Il - localizar o ex-servidor, caso este ndo se fizer presene no ato do recebimento do mandado, juntamente com
o“oficial de justica”;

Il - dar exercicio ao servidor;

IV — verificar qual a autoridade competente para expedicéo do ato, conforme o regime juridico do servidor;

V — instruir o processo com elementos habeis para a formalizacao do ato (Resolugdo do Secretdrio ou Decreto
Governamental), indicando a data do exercicio do mesmo.

Uma vez publicado o ato pela autoridade competente, o Orgao Subsetorial deve proceder ao apostilamento do
titulo de nomeacao/admissao convalidando-o, e remeter ao drgao pagador para averbacao.

Obs.: ao estatuir sobre “Reintegracdo’, a Lei n° 10.261/68 estabelece o prazo de 30 (trinta) dias para o processa-
mento. Entretanto alguns julgados vem com a determinacao de reinvestidura imediata.

RESPONSABILIZACAO DISCIPLINAR

As acdes judiciais, em sua maioria retine um grupo de servidores (autores) os quais se encontram classificados
nas diversas unidades da Secretaria.

E sabido que a decisdo judicial é soberana, e 0 seu cumprimento deve observar rigorosamente os prazos estabe-
lecidos pelo juizo, sob pena de caracterizacao do crime de desobediéncia sujeito as penalidades administrativas
e criminais, ou multas didrias.

Dai por que, quando do recebimento da “obrigacdo de fazer’, o Orgdo Setorial adota as medidas a ele pertinentes,
fazendo a devida provocagdo aos Orgaos Subsetoriais objetivando o cabal cumprimento do julgado.

0s comprovantes do cumprimento do julgado que forem encaminhado ao Orgéo Setorial dentro do prazo serdo jun-
tados no processo e encaminhados a Consultoria Juridica, para envio a Procuradoria Judicial. Na oportunidade, em
havendo pendéncia, essa serd informada no processo, indicando a unidade e o agente responsavel pelo atraso.

Se por ventura, no acompanhamento do julgado, a relagao da unidade seja diretamente com a Procuradora Geral
do Estado ou o Poder Judicidrio, os comprovantes do cumprimento da “Obrigacao de Fazer’, devem se encami-
nhados aos mencionados Orgaos.
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MODELOS
RESPOSTA A MANDADO DE SEGURANCA

DEVOLUGAO DE CITAGAO/INTIMAGAO

Local e data

Oficio n°

Ref.: Mandado de Seguranga
Processo n°
_*Varada

Meritissimo Juiz,

Por meio do Mandado n°. (Oficio Requisicdo de
InformagGes em Mandado de Seguranca), datadode _ / [/, Vossa Exceléncia, atendendo ao que
foi requerido por , RG. , nos autos do Mandado de Seguranca -
Processo n°. , impetrado contra ato do Senhor Diretor de Recursos Humanos do

, da Secretaria da Saude do Estado de Sdo Paulo, remete cdpia da inicial e, de
conseguinte, requisita informag6es sobre a demanda, no prazo de 10 (dez) dias.

(Relatar: resumo da peticdo B alegagées e pedidos)

E o relatdrio.

Como visto, a Impetrante ajuizou o presente Mandado de
Seguranfa, requerendo que ao final seja julgado procedente o Awritld, com concesso do direito
pleiteado.

(- discorrer sobre o pedido, disposi¢Ges legais que o regem e o motivo
da denegagdo pela autoridade impetrada
- Juntar, se for o caso, cdépia de processos, pareceres ou despachos que tenha relagdo com o ato
impugnado)

Consigne-se, ainda, que ao agente da administra¢do publica ndo é
dado agir onde a lei ndo autoriza expressamente. Nessa esteira, sobre o principio da legalidade, faz-
se necessario trazer a baila os ensinamentos de Celso Ant6nio Bandeira de Mello, in Curso de Direito
Administrativo, 26 Ed., Malheiros Editores, pag. 101, a saber: Ba fun¢do administrativa se subordina a
legislativa ndo apenas porque a lei pode estabelecer proibicbes e vedagbes a Administra¢do, mas
também porque esta sé pode fazer aquilo que a lei antecipadamente autoriza®.

Aproveitando a oportunidade, expressamos protestos de

consideragdo e estima.

Assinatura
Autoridade Coautora

A

Sua Exceléncia@ Dr.

Meritissimo Senhor Juiz de Direito da _* Vara

End.: Av. ,n°__,_ °andar@ Centro@ CEP S&o Paulo/SP

Local, data
Oficio n°

A(0) Exmo(a). Senhor(a)

Doutor(a)

Juiz(a) de Direito da V do Trabalho
Justica do Trabalho @ X* Regido
Assunto: Proc. 000.000

Meritissimo Juiz, ou Senhor Diretor

A medida judicial em epigrafe foi proposta contra este érgdo da Administracao

Publica, com conseqiiente citagdo do seu responsével.

Contudo, ndo dispondo o dérgao de personalidade juridica prépria, parece-nos

nao ter o citatdrio surtido seus efeitos juridicos, conforme estabelece o artigo 247 do Cdédigo do
Processo Civil, devendo figurar no pdlo passivo a Fazenda do Estado, ou o Estado de Sdo Paulo,
pessoa juridica de direito publico interno, cuja citagdo far-se-a na pessoa do Excelentissimo Senhor
Procurador Geral do Estado, o na de quem o substitua legalmente, por forca do disposto no artigo
121 do Cédigo do Processo Civil, cc. Artigo 6°-V e seu paragrafo tinico da Lei Complementar n° 478/86.

Em razdo disso, tomo a liberdade de restituir a Vossa Exceléncia (Senhoria) a

presente Citacdo, para as determinagdes que couberem, visando a regularizacdo processual.

Respeitosamente,

Assinatura
DIRETOR TECNICO
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Apostila da Diretora, de

Declarando, tendo em vista Portaria da Diretora do Centro de Controle de Recursos
Humanos, do Grupo de Apoio ao Desenvolvimento Institucional, da CRH/SS, de __ ,
publicadaem __ [/ |/ , @ a vista da decisdo judicial transitada em julgado, constante
do Processo (nimero do proc. judicial) (2° Vara da Fazenda Publica/SP), PJ/F (nimero do
proc. PGE), PJ/V ( ) e AP (n° proc. SS)

, em nome de (encabecante do processo), em cumprimento ao acérddo proferido pela
Décima Segunda Camara de Direito Publico do Tribunal de Justiga do Estado de S&o Paulo,
na Apelagdo Civel (nimero da apelagdo), que (identificar/qualificar o servidor da unidade),
faz jus a (transcrever fielmente o beneficio, conforme assegurado na Portaria)

BENEFICIO ADQUIRIDO EM UMA SITUAGCAO ESPECIFICA (EXERCICIO DE CARGO EM
COMISSAO)

Apostila do Diretor Técnico, de

Declarando:

A vista da Portaria da Diretora do Centro de Controle de Recursos Humanos, do Grupo de
Apoio ao Desenvolvimento Institucional, de 30/10/2007, publicada a 31/10/2007, a vista da
decisdo judicial transitada em julgado, constante dos processos PJ n° »
PJ/F n° , PJIV n° , da 13? Vara da Fazenda Publica e ASS n°
, em nome de FULANO DE TAL E OUTROS, em cumprimento ao v.
acdérdao proferido pela Quarta Camara de Direito Publico, do Tribunal de Justica do Estado

de S3o Paulo, na Apelagao Civel n° 587.666-5/9-00, da Comarca de Sdo Paulo, que FULANO

DE TAL, RG. , (FUNCAO), Tempordrio, Referéncia _ , Grau _ , da Escala de
Vencimentos __, em Jornada , lotada e com exercicio na , da
Coordenadoria , a época reclamada ocupante do cargo em Comissdo de

, Referéncia ___, da Escala de Vencimentos Comissdo, da , da
Coordenadoria , faz jus ao [ERecalculo da sexta-parte dos

vencimentos/proventos e dos adicionais por tempo de servico (representados pelos
quinquénios) de forma a incidir sobre o padrdo e as vantagens efetivamente a ele
incorporadas, nos termos do artigo 129 da Constituigdo Estadual, a partir de 05/10/89 ou a

partir de quando completou o tempo aquisitivo, se posterior a essa datal.

CURIOSIDADE

Termos judiciais - Expressdes mais utilizadas nos processos judiciais.

ACAO - Nome que recebe o processo judicial.

ACAO RESCISORIA — E a acdo que se ingressa depois que o processo encerra e objetiva desconstituir a deciséo
transitada em julgado, ou seja, que nao caiba mais recurso.

ACOLHIMENTO DE RECURSO — F quando um juiz ou uma turma de juizes ou desembargadores aceita as arqu-
mentacdes da parte que ingressou com o recurso. A finalidade deste recurso pode ser para modificar uma liminar
ou até mesmo uma sentenca, podendo ter carter provisorio ou até mesmo definitivo.

ACORDAO - £ a decisio tomada na Segunda Insténcia ou na Terceira Instancia quando do julgamento de recursos.

AGRAVO DE INSTRUMENTO — recurso utilizado contra a decisdo judicial no andamento do processo e que nao
seja sentenga ou acdrddo. Por exemplo, quando o Juiz Federal defere ou indefere o pedido de liminar ou tutela
antecipada, cabe o recurso de agravo de instrumento para o Tribunal Regional Federal. O Relator para quem o
agravo de instrumento for distribuido poderd conceder liminar suspendendo a decisdo do juiz de 10 grau ou ndo.
Desta decisdo ndo cabe recurso, podendo ser modificada somente quando do julgamento definitivo do agravo,
que é realizado pela Turma que geralmente é composta por trés desembargadores.

AGRAVO REGIMENTAL - Espécie de recurso disciplinado no regimento do Tribunal que o adota, dai a denomi-
nacao. Em alguns tribunais caberd agravo regimental no prazo de cinco dias de decisdo do Presidente, dos Vice-
Presidentes ou do relator, que causar prejuizo ao direito da parte. A peticao do agravo regimental serd submetida
a0 Juiz prolator da decisao, que poderd reconsidera-la ou submeter o agravo a julgamento do érgao competente,
computando-se também seu voto. Somente quando o recurso for ao Orgdo Especial, o Presidente, como relator,
participard do julgamento. Nos demais casos de decisao do Presidente, serd sorteado o relator. A interposicao do
agravo regimental ndo terd efeito suspensivo. Controverte-se a possibilidade de o regimento do Tribunal criar
recursos, pois, em principio, s6 a lei pode fazé-lo.

ALEGACOES FINAIS - A (iltima manifestacdo das partes antes do julgamento, com exposicao de fundamentos
de fato e de direito, com a finalidade de convencer o juiz a decidir de acordo com a sua respectiva pretensao. Na
maior parte dos processos de interesse dos servidores publicos tal manifestacdo é dispensada, haja vista que
sendo a matéria em discussao basicamente de direito, nada ha de novo para ser dito ao final que j& ndo tenha
sido levantado pelas partes.

ALVARA - £ a autorizacdo administrativa ou judicidria, para que seja feito ou praticado algum ato, que é fiscaliza-
do pela Administracdo Publica ou s6 pode ser praticado mediante autorizacao judicial.

APELACAO - Recurso contra a sentenca proferida em 1° grau, que extingue o processo, com ou sem julgamento
do mérito, a fim de submeter ao grau superior o reexame de todas as questdes suscitadas na causa e nos limites
do préprio recurso. Recurso que cabe da sentenca, ou seja, do ato pelo qual o juiz pde termo ao processo, decidin-
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do ou ndo o mérito da causa (art. 513, CPC). O prazo € de 15 dias (art. 508, CPC), sendo que para as procuradorias
de drgaos publicos é em dobro.

APELACAO EX OFFICIO — Também chamada de reexame necessério é aquela na qual o juiz, por forca de lei,
j& na sentenca submete a mesma a reexame do Tribunal. E cabivel em todos os casos de sentencas contrérias a
instituices pablicas.

APELACAO CIVEL - £ o recurso que se interpde de decisdo terminativa ou definitiva de primeira instancia, para
instancia imediatamente superior, a fim de pleitear a reforma, total ou parcial, da sentenca de natureza civel com
aqual a parte nao se conformou.

APELACAO CRIMINAL - Recurso interposto pela parte que se julga prejudicada, contra a sentenca definitiva de
condenacao ou absolvicao em matéria de natureza criminal.

APELADO - A parte que figura como recorrida na apelacao.
APELANTE - Quem interpde a apelacdo.

APENSAMENTO (DESAPENSAMENTO) — Ato que indica a juntada de um processo incidente a outro principal.
Nao significa que os processos tramitardo simultaneamente e nem que um € integralmente dependente do ou-
tro. 0 desapensamento pode ocorrer a qualquer momento, mediante ordem judicial.

ARGUICAO DE INCONSTITUCIONALIDADE - Procedimento mediante o qual as pessoas ou entidades alencadas
no art. 103 da Constituicdo Federal impugnam atos ou legislacao de natureza normativa que contrariem os pre-
ceitos da Carta Magna.

ARRESTO - Medida acautelatdria dos direitos do credor, para nao ter prejuizo na eventualidade de ser vencedor
em acdo contra o proprietdrio do hem que possa ser subtraido de sua disponibilidade, assim evitando seja ocul-
tado, danificado, dilapidado ou alienado.

AUTOR - Nome da parte que ingressou com a acao judicial.

AUTORIDADE COATORA — Nome da autoridade contra a qual se dirige um mandado de Seguranca em decorrén-
cia de ato praticado considerado ilegal ou por omissao quanto a ato que estava obrigada a praticar.

AUTORIDADE DESIGANADA PARA CITACAO — £ a pessoa que deve receber as citacdes judiciais ou as liminares
expedidas através de mandado de Seguranca.

AUTOS - Conjunto ordenado das pegas de um processo judicial.

AUTOS COM JUIZ PARA DESPACHO/DECISAO — Expressao usada na internet, para identificar que os autos fo-
ram encaminhados para o Magistrado para despacho ou decisdo. Nesta oportunidade, as partes, advogados e

outros funciondrios da Justica ndo tém acesso ao processo, até que seja devolvido do gabinete.

AUTUAGAO - Formagéo dos “autos” pelo escrivo, com a colocacdo da peticdo inicial numa capa de cartolina, que
conterd também todas as demais pecas subseqiientes além do termo lavrado nessa capa contendo o nome das
partes, juizo, espécie de acdo, etc.

AVERBACAO - Registro de alguma anotaco a margem de alguma outra. Por exemplo, anotacdo de sentenga de
divorcio no Livro de Registro de Casamento e de Imdveis.

AVOCATORIA - Carta ou mandado, a pedido das partes ou do préprio juiz, pelos quais o juiz chama ao seu juizo
todas as causas conexas que correm noutro juizo, por serem de sua competéncia.

CARGA — Nome dado ao ato de retirar um processo de uma vara pelos advogados do autor ou do réu para leitura
e alguma providéncia

CONCLUSO — Fase na qual o processo estd apto a receber a decisao do Juiz em decorréncia de que todas as pro-
vidéncias processuais ja foram tomadas.

CONTESTACAO — F 0 ato de defesa apresentado pelo Réu em acéo judicial.

CUSTAS — Sao os valores pagos para 0 andamento do processo judicial. Sao cobradas no inicio da acao e nas fases
correspondestes aos recursos.

DISTRIBUICAO — F 0 ato de designar a vara onde o processo ira tramitar. Normalmente isto ocorre logo apds dar
entrada na a¢ao na justica.

EFEITO DEVOLUTIVO - Refere-se a devolugdo, ou seja, a transferéncia da matéria recorrida a instancia superior,
sem suspensao do andamento do processo. Efeito proprio de um recurso. Recebida a apelagao s6 no efeito devo-
lutivo, 0 apelado poderd promover desde logo a execucdo provisdria da sentenca.

EFEITO SUSPENSIVO - Efeito normal de todo recurso, exceto se por disposicao legal for dado unicamente efeito
devolutivo, e cuja conseqiéncia é tornar a sentenca inexecutdvel, até o julgamento do recurso, ficando suspensos
seus efeitos. Recebida a apelacdo ou 0 agravo de instrumento no efeito suspensivo, a decisao contra a qual se esta
recorrendo somente podera ser cumprida apds o seu julgamento pelo Tribunal.

EMBARGOS - 0 termo tem vdrias conotagdes, mas, em sintese, significa autorizacao legal para suspender um
ato; defesa de um direito, como embargos do executado ou do devedor, ou, ainda como recurso (embargos de
declaracao ou embargos infringentes).

EMBARGOS A EXECUCAO - Meio pelo qual o devedor se opde & execucdo seja ela fundada em titulo judicial
(sentenca) ou em titulo extrajudicial (duplicata, cheque, contrato), com a finalidade de controverté-lo. Recebidos
0s embargos a execucao, esta fica suspensa até seu julgamento final.



2]

EMBARGOS DE DECLARACAO - Recurso contra deciséo que contém obscuridade, omissao ou contradicéo, tendo
como finalidade complementar ou corrigir a decisao. Em qualquer caso, a substancia do julgado, em principio,
serd mantida, visto que os embargos de declara¢do ndo visam a modificar o contetido da decisao, embora pre-
cedentes autorizem efeito infringencial (modificativo) da questao de mérito quando houver flagrante equivoco.

EMBARGOS DE DIVERGENCIA - Recurso cabivel quando ocorre divergéncia de turmas ou secdes no STF, STJ e TRF
a respeito de uma determinada matéria.

EMBARGOS DE TERCEIRO - Acdo que visa a liberagdo de bens indevidamente penhorados em procedimento
judicial, pertencentes ou na posse de terceiros.

EMBARGOS DO DEVEDOR - Acao que visa a desconstituicao do titulo executivo e ao trancamento da execugao
(art. 736 do CPC). Embora acdo incidente, tem cardter de defesa; o mesmo que embargos a execucao. Exemplo,
ap6s ganhar uma acao em dltima instancia o Autor apresenta cdlculos com valores que lhe sdo devidos, dando
inicio a execucdo, se o Réu, apds ser citado para o pagamento, discordar do valor por entender excessivo, opde
embargos a execugdo. Os embargos, enquanto ndo julgados, suspendem a execugao.

EMBARGOS INFRINGENTES - Recurso que cabe quando ndo for unanime o julgado proferido pelo tribunal em
apelacdo, alterando a sentenca, ou julgando procedente o pedido feito na acdo rescisoria (art. 530 do CPC).

EMENTA - Sinopse ou resumo de uma decisao judicial, principalmente dos acérdaos dos tribunais.

EXECUCAO - A fase do processo judicial na qual se promove a efetivacio das sancdes, civis ou criminais, constan-
tes de sentencas condenatrias. Diz-se execucdo da sentenca.

HABEAS CORPUS - Medida judicial de cardter urgente, que pode ser impetrada por qualquer pessoa, ainda que
nao advogado, em seu favor ou de outrem, bem como pelo Ministério Publico, sempre que alguém sofrer ou se
achar na iminéncia de sofrer violéncia ou coacdo ilegal na sua liberdade de ir-e-vir. Pode ser preventivo - quando
nao consumada a violéncia ou coagdo, porém exista receio de que venha a ocorrer - ou remediativo, quando visa
fazer cessar a violéncia ou coacao exercida contra a pessoa em favor de quem é impetrado (paciente).

HABEAS DATA - Direito assegurado pela Constituicao brasileira ao cidadao interessado em conhecer informacoes
relativas a sua pessoa, contidas nos arquivos e registros publicos de qualquer reparticao federal, estadual e muni-

cipal, bem como retificd-las ou acrescentar anotagdes que julgar verdadeiras e justificveis.

HABILITACAO INCIDENTE - £ a substituicio de qualquer das partes no processo por motivo de falecimento,
pelos seus sucessores ou interessados na sucessdo.

HOMOLOGAR - Ratificar, confirmar ou aprovar determinado ato, por decisdo de autoridade judicial ou adminis-
trativa, para que este se invista de forca executdria e tenha validade legal.

IMPUGNAGAO — Quando uma das partes ndo aceita documento, argumento ou prova apresentada pela outra.

IMPUGNAGCAO A CONSTESTACAO - Ato em que o Autor analisa e comenta as argumentacdes apresentadas pelo
Réu em sua contestagdo.

IMPUGNAGCAO AO VALOR DA CAUSA — Contestacdo do valor da causa feita pelo réu, geralmente alegando que
o valor da causa é maior e solicitando, ao Juiz, a correcdo deste valor.

INAUDITA ALTERA PARS — Expressio latina que significa “sem ouvir a outra parte”. E utilizada na questo de
pedido de liminar ou de tutela antecipada para que seja deferida sem que seja ouvida a outra parte.

JUNTADO - Expressdo utilizada na internet apenas para indicar a juntada de alguma peca ao processo, pelo
funciondrio responsavel. Usualmente ndo hd a indica¢do do contetido da peti¢do, mandado etc.

LIMINAR — Decisdo inicial proferida pelo Juiz em pedido de Mandado de Seguranca ou Acao Cautelar, quando
é antecipada uma ordem contra uma empresa, pessoa ou autoridade. Pode ser deferida antes ou depois de ouvir
esta autoridade. Para a sua deferéncia, é analisada apenas a presenca de indicios de que o direito é verdadeiro
(fumus boni juris — fumaca do bom direito) e o perigo de prejuizo que a demora (periculum in mora) da decisao
judicial pode trazer para a parte interessada.

MAGISTRADO - Juiz togado; membro da magistratura.
MAGISTRATURA - £ 0 corpo de juizes que constitui o Poder Judicidrio.

MANDADO - Documento que consubstancia ordem escrita do juiz para cumprimento de uma diligéncia. Ex.:
mandado de cita¢ao, de penhora, de busca e apreensao, de arresto, de prisao, etc.

MANDADO DE CITACAO - Ato mediante o qual se chama a juizo, por meio de oficial de justica, o réu ou o inte-
ressado, a fim de se defender.

MANDADO DE INJUNGAO - Decisio da Justica (Supremo Tribunal Federal) que interpreta, com forca de lei para
as partes, um direito constitucional ainda nao regulamentado por lei ordindria.

MANDADO DE SEGURANCA - Acao deflagrada por pessoa fisica ou juridica a fim de que se lhe assegure, em
juizo, um direito liquido e certo, demonstrado, violado ou ameacado por ato de autoridade, manifestamente
ilegal ou inconstitucional. Esse direito ndo deve ser protegido por habeas corpus ou habeas data. No mandado
de sequranca a pessoa tem que apresentar provas documentais de todas suas alegagdes ja ao entrar com a agao.
Se ndo possuir tais provas ndo caberd mandado de seguranga, mas sim outro tipo de acdo, que normalmente é
mais morosa.

MANDADO DE SEGURANCA COLETIVO - Pode ser impetrado por partido politico, com representagéo no Con-
gresso Nacional, organizacdo sindical, entidade de classe, associagdo com pelo menos um ano de existéncia,
regulado pelo art. 5° LXX, da Constituicdo Federal, visando a tutela de interesses coletivos ou difusos.
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MANDATO AD JUDICIA - Documento em que se constitui um procurador (advogado regularmente inscrito na
Ordem dos Advogados do Brasil) para ser representado em juizo; o outorgante pode especificar os poderes e a
finalidade dessa representacdo.

MANIFESTA(I'\O - Em Direito Administrativo, parecer, opinido sobre determinado assunto. Em Direito Processual,
opinido da parte em atos do processo. Em Direito Politico, opinido, expressao de agrado ou desagrado em reuni-
0es populares de natureza politica.

MEDIDA CAUTELAR - Medida acessdria (ex: liminar) que visa a garantir um direito que se discute ou ird discutir
num processo de conhecimento ou de execucdo. Em regra, deve ser requerida em processo proprio, de natureza
cautelar, e a medida serd concedida se presentes os requisitos do fumus boni juris e do periculum in mora.

MEDIDA LIMINAR - Decisao judicial proviséria proferida pelo Juiz, que determina uma providéncia a ser tomada
antes da discussao do feito, com a finalidade de resquardar direitos. Geralmente concedida em acao cautelar,

tutela antecipada e mandado de seguranca.

MINISTERIO PUBLICO - Instituicdio permanente a que a Constituicao incumbiu de zelar pela defesa da ordem ju-
ridica, do regime democrdtico e dos interesses sociais e individuais indisponiveis (Ex: Procuradoria da Repdblica).

MINUTA DO AGRAVO - Peticao do agravo de instrumento expondo as razoes pelas quais se interpde o recurso de
agravo, pedindo reforma da decisdo que causou o gravame. Devera ser instruida, obrigatoriamente, com copias
da decisao agravada, da certiddo da respectiva intimacao e das procura¢des outorgadas aos advogados do agra-
vante e do agravado, e, facultativamente, com outras pecas que o agravante entender Gteis.

OBSTRUCAO PROCESSUAL — Ato deliberado para impedir o andamento de um processo.

PECULATO - Ocorre quando funciondrio ptblico, valendo-se de seu oficio, se apropria de dinheiro ou bens mé-
veis, de forma indevida, confiados a sua guarda e posse, em proveito proprio ou de terceiro, ou que se vale de sua
influéncia para desvid-los.

PENHORA - Apreensao dos bens do devedor suficientes para garantir a execugao.

PENHORA NO ROSTO DOS AUTOS — Registro da penhora feito na capa dos autos (rosto dos autos).
PEREMPCAO - Perda do direito de acdo, por abandono do processo, dando causa por trés vezes & sua extingdo.
Peticao inicial - Qualidade da peticdo com que se instaura o processo.

Praca - Forma de licitacao pdblica para iméveis.

PRAZO TRANSCORRIDO IN ALBIS — Diz-se quando um prazo transcorreu sem que nenhuma das partes tenha
se manifestado.

PRECATORIO - Especialmente empregado para indicar a carta expedida ao Presidente do Tribunal pelos juizes
da execugdo de sentencas, em que a Fazenda Pdblica foi condenada a certo pagamento a fim de que, por seu in-
termédio, se autorizem e se expecam as necessarias ordens de pagamento as respectivas reparticoes pagadoras.

PRESCRICAO - Perda do prazo para o exercicio do direito de aco.

PRESSUPOSTOS PROCESSUAIS - Requisitos exigidos para a constituicao e o desenvolvimento valido e regular do
processo, como a capacidade civil das partes e a sua representacao por advogado, por exemplo.

PRINCiP10 DO CONTRADITORIO - Garante oportunidades iguais para as partes se manifestarem, contradizendo
o que foi dito sobre elas.

PROCESSO ADMINISTRATIVO - Seqiiéncia de providéncias orientadas por autoridade administrativa, em regra
por sua iniciativa e que sao formalizadas por escrito, para o fim de investigar algum fato ou apurar alguma de-
nuincia sobre ocorréncia ou conduta de alguém, gravosa ao servico pablico.

PROVIMENTO - Ato emanado de tribunais veiculando normas de cardter administrativo.

RAZOES DE RECURSO - Peca escrita na qual se pleiteia a reforma de uma sentenca ou acérdéo.

RAZOES FINAIS — Sao as alegaces feitas apds a apresentacio de contestacdes e impugnacdes as contestacdes,
e antes que seja proferida a sentenca.

RECEBIMENTO — Expressdo utilizada na internet, nos sites dos diversos Tribunais, para identificar a devolugao do
processo a Secretaria ou Cartério correspondente.

RECEBIMENTO DO RECURSO - F a aceitacdo do recurso para o seu regular processamento.

RECONHECIMENTO DO PEDIDO - Admissao, pelo réu, da procedéncia de fato e de direito do pedido. Nao se
confunde com a confissao, pois esta € um meio de prova e refere-se apenas aos fatos.

RECURSO - Meio, dentro da mesma relagdo processual, de que pode servir-se a parte vencida ou quem se julgue
prejudicado, para obter a anulagdo ou reforma, total ou parcial, de uma decisao.

RECURSO ADESIVO -Aquele adere a um recurso principal (apelagao, embargos infringentes, recurso extraordindrio
ou recurso especial), no caso de sucumbéncia reciproca (vencidos autor e réu); é um recurso subordinado, uma vez

que ao recurso interposto por qualquer deles, poderd aderir a outra parte (€ adesao a oportunidade recursal).

RECURSO DE OFiCI0 - Ocorre quando o préprio juiz que prolatou a sentenca submete-a a instancia superior para
reapreciacao, existindo ou nao recurso das partes.

RECURSO DESERTO — £ um recurso sem efeito, pois o recorrente ndo pagou as custas do recurso.
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RECURSO ESPECIAL - Recurso de competéncia do Superior Tribunal de Justica, instituido pela Constituicdo de
1988. E cabivel nas causas decididas em tnica ou tltima instincia pelos Tribunais Regionais Federais ou pelos
Tribunais dos Estados, do Distrito Federal e Territdrios, quando a decisdo recorrida: a) contrariar tratado ou lei
federal, ou negar-lhes vigéncia; b) julgar vélida lei ou ato de governo local contestado em face de lei federal; c)
der a lei federal interpretacdo divergente da que Ihe tenha atribuido outro tribunal.

RECURSO ESPECIAL — Recurso ingressado contra Acérddo do Tribunal Regional Federal em razdo da matéria
envolver andlise de norma legal.

RECURSO EXTRAORDINARIO (1)- Recurso de competéncia do Supremo Tribunal Federal, de cabimento restrito
as causas decididas em Unica ou dltima instancia, quando a decisdo recorrida: a) contrariar dispositivo da Consti-
tuicdo Federal; b) declarar a inconstitucionalidade de tratado ou lei federal; ¢) julgar vélida lei ou ato de governo
local contestado em face da Constituicdo.

RECURSO EXTRAORDINARIO — Recurso ingressado contra Acorddo do Tribunal Regional Federal em razdo da
matéria envolver andlise de norma constitucional.

RECURSO ORDINARIO - Recurso interposto perante o Supremo Tribunal Federal das decisdes dos Tribunais Su-
periores em certas matérias e no crime politico (CF, art. 102, I1,); ou para o Superior Tribunal de justica em certas
matérias decididas por tribunais de sequnda instancia (CF, art. 105, II, e CPCart. 539).

RELATOR - Membro de um tribunal a quem foi distribuido um feito, cabendo-lhe estudar o caso em suas mi-
ncias e expland-lo em relatério, na sessao de sua camara, turma ou outro érgao colegiado do tribunal ao qual
pertenca, em cuja pauta tiver sido incluido, e proferir decisoes isoladas no processo, quando a lei o autorize.

REMESSA EXTERNA — Expressao utilizada na internet para identificar a saida de um processo da Secretaria ou
(artdrio, em carga, pelos advogados de uma das partes.

RESPOSTA - Manifestacao escrita do réu num processo, dirigida ao juiz, dentro de determinado prazo. Pode
consistir em: contestacao, excecao ou reconvencao.

RESTAURACAO DE AUTOS - Processo incidente instaurado por qualquer das partes a fim de reconstituir um
processo, cujos autos foram extraviados ou destruidos, uma vez constatado tal fato.

RETROATIVIDADE DA LEI - Fendmeno que permite a lei atingir fatos pretéritos, ocorridos antes de sua vigéncia.
Em regra, a lei ndo retroage por respeito ao direito adquirido, ao ato juridico perfeito e a coisa julgada. No ambito
do direito penal, a lei nova ndo retroagira, salvo para beneficiar o réu.

REU — E a parte contra a qual se move o processo judicial.
REVELIA - Ocorre quando o réu nao comparece em juizo para defender-se.

REVISOR - Magistrado, membro de tribunal, incumbido de rever e corrigir o relatorio de um processo a ser jul-
gado em grau de recurso.

REVOGAR - Tornar uma norma sem efeito, retirando-Ihe a capacidade de gerar efeitos.

SENTENCA — Diz da decisao do Juiz de Primeira Instancia e pde fim a competéncia deste juiz para analisar a maté-
ria, de modo que a partir da sua publicacdo nao cabe mais pedido de mérito aquele magistrado.

SUBSTITUTO PROCESSUAL — Diz-se da entidade representativa, no caso, nosso sindicato, passa a representar
e defender os direitos de seus associados. Geralmente € realizada uma Assembleia para a aprovacao de ingresso
com agdo judicial.

SUCUMBENCIA — S30 os honorarios que o vencido na ado, tem que pagar ao vencedor.
SUCUMBENCIA RECIPROCA - £ quando ambas as partes venceram parte da acdo.

SUMULA VINCULANTE - Enunciado que resume orientacdo jurisprudencial reiterada e consolidada em um Tribu-
nal, sendo de observagao obrigatdria pelas instancias jurisdicionais inferiores e pela Administragao Piblica. Nao
existe no Direito brasileiro. Tramita no Congresso Nacional proposta de Emenda a Constituicao visando institui-la.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA - Orgdo do Poder Judicidrio com jurisdicio em todo o territério nacional,
composto de, no minimo, 33 ministros, com atribuicao basica de conhecer, originariamente, os conflitos de com-
peténcia entre quaisquer tribunais, em recurso especial, as causas decididas em Unica e Ultima instancia pelos
Tribunais Regionais Federais ou pelos Tribunais dos Estados, do Distrito Federal e Territdrios.

SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL - 0 6rgdo Judicidrio mais elevado de uma nacdo, hierarquicamente acima dos
Tribunais Superiores e Juizes de qualquer grau. No Brasil, o Supremo Tribunal Federal tem por fungéo precipua a
guarda da Constituicao.

SUSPEI(,'I'\O - Fato de se duvidar da imparcialidade de um juiz, promotor, testemunha, perito, assistente técnico,
serventudrio da justica e intérprete.

TITULO JUDICIAL - o resultado obtido em decorréncia de uma aéo judicial, sendo passivel de ser executado
posteriormente.

TRANSITADO EM JULGADO — £ quando um processo chega ao final de sua tramitacdo normal ja tendo passado
por todas as instancias de recursos. A partir desta fase o processo estd pronto para o inicio da execucdo ou da
acdo rescisoria.

TUTELA ANTECIPADA — Trata-se de decisdo preliminar tipica de acoes ordindrias, assim como ocorre com as
liminares obtidas por meio de Mandado de Seguranca. Ao deferi-la, 0 Juiz estd antecipando uma decisdo de mérito.
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VALOR DA CAUSA — valor atribuido pelo autor a uma determinada acao. Nao estd relacionado necessariamente
com o valor cobrado na acdo, até mesmo porque muitas vezes o pedido nao é de pagamento, mas sim de uma
ordem para que o Réu realize determinado ato (ex.: conceder aposentadoria), ou ndo ha como saber no inicio do
processo 0 montante devido.

VISTAS — Quando o processo esta com o Ministério Publico, a quem cabe dar parecer em todos os processos judiciais.

FAQ — PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

1) Quando um ex-servidor (aposentado) obtém ganho de causa relativo a beneficio que demanda a
retificacdo da aposentadoria. A quem compete tal retificagao?

R.: A retificacdo é de competéncia da autoridade que expediu o ato. Se a aposentadoria ocorreu por ato da
Unidade, a esta cabe a retificacao do mesmo.

2) Em se tratando de decisao judicial que alcanca ex-servidor desligado por pedido de exoneracao, dis-
pensa, demissdo, rescisao contratual ou falecimento, quais as providéncias que devem ser adotadas?

R.: Em quaisquer desses casos, deve-se proceder o apostilamento do beneficio, e encaminhar a Secretaria da
Fazenda para averbacao. Considerando que o servidor j& se encontra desligado na data do cumprimento da “Obri-
gacdo de Fazer’, quaisquer valores devidos serdo pagos mediante precatério.

3) 0 que é“mandado de sequranga” e em que situagdes sao utilizados?

R.: instrumento juridico utilizado para proteger direito liquido e certo, ndo amparado por habeas corpus ou
habeas data, sempre que, ilegalmente ou com abuso de poder, qualquer pessoa fisica ou juridica sofrer violacao
ou houver justo receio de sofré-la por parte de autoridade, seja de que categoria for e sejam quais forem as
fungdes que exerca”.

4) Quem exerce a defesa em “Mandado de Sequranga”?

R.: 0 defesa sempre serd exercida pela Procuradoria Geral do Estado. Entretanto, compete a autoridade impe-
trada, quando do recebimento da citacao, prestar ao juizo todos as informagdes relativas ao “ato impugnado” no
prazo de 10 dias, comunicando também a Procuradoria Geral do Estado para acompanhamento do feito.

5)  Emum mandado de sequranca, quando o Juiz concede liminar, devo aguardar a conclusao do processo para
cumprimento?

R.: A concessdo de liminar é dada quando o juiz entende que, pelo teor da matéria, ha sinal da existéncia do
direito liquido e certo e o interessado pode estar incorrendo em prejuizo indevido. Trata-se da presenca do “fumus
boni juris” e do “periculum in mora”.

6) Se uma “liminar” é concedida, o reclamante passa a usufruir imediatamente do beneficio reclamado.
Se, ao final, a liminar é cassada, como fica a situagdo?

R.: Uma vez cassada a “liminar’, cessam seus efeitos, devendo a unidade respectiva adotar as medidas admi-
nistrativas pertinentes. Em relacdo ao reclamante, esse deixa de perceber o beneficio, arcando como eventuais

custas processuais.

7) 0 que é prescricao?

R.: Extingdo de direito ou obrigacdo por ndo se ter exigido oportunamente o seu cumprimento. Prescricao quin-
quenal: extingue-se o direito de reclamar apés decorrido 5 (cinco) anos da completacao dos requisitos para
aquisicdo do mencionado direito.

8) Um direito indeferido por conveniéncia da Administracao estd sujeito a prescricao?
R: Se o direito foi indeferido com a expectativa de concessao futura, ele é imprescritivel. Entretanto, se o indefe-
rimento tiver a caracteristica de extin¢ao do direito, esta sujeito a prescri¢ao quinquenal.

9) (aso o servidor tenha obtido 0 mesmo ganho em 2 (duas) a¢es distintas, quais as providéncias a
serem adotadas?

R.: Na questdo formulada, evidentemente as “Obrigacdes de Fazer” sdo recebidas em momentos distintos. Neste
caso, quando do recebimento do sequndo processo, temos que informar que o autor ja obteve ganho de causa em
acdo com 0 mesmo objeto juridico, juntando os comprovantes do cumprimento.

Vale lembrar que, na fase de instrucao do processo, uma das questdes apresentadas € se o reclamante ja conta
com pedido administrativo ou judicial sobre a matéria. Assim, se a informacao for prestada adequadamente, tal
dado constard da defesa, o que descartard a participacao do requerente no pleito evitando duplo ganho de causa.

10) Quando o ganho contiver a expressao “prescri¢ao quinquenal’, o que isso significa?

R:. Quando o julgado recomenda a observancia da prescricdo quinquenal significa que 0 mesmo tem aplicabi-
lidade apenas a partir dos dltimos 5 (cinco) anos que antecedem o ajuizamento da acao. A data do ajuizamento
aser considerada é a que consta em chancela contida na primeira folha de peticdo inicial ou a data em que essa
peticdo foi subscrita.

0 Decreto n° 28.055, de 29 de dezembro de 1987

Regulamenta o Procedimento Administrativo referente a prestacédo das informagoes necessdrias a de-
fesa da Fazenda do Estado em Juizo, ao cumprimento das decisoes judiciais, quanto a obrigagéo de fazer
e dd outras providéncias

ORESTES QUERCIA, Governador do Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e, Considerando a neces-
sidade de se reunir na esfera administrativa, em tempo habil e de maneira uniforme, as informagdes necessdrias

a defesa da Fazenda do Estado em Juizo.

Considerando ser indispenséavel que as decisdes judiciais, quanto a obrigacao de fazer, sejam cumpridas, integral-
mente, no prazo fixado no mandado de citagao.

Decreta:
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SECAO |
Das citacoes Iniciais da Fazenda do Estado

Artigo 1° - A contrafé dos mandados de citacdo inicial da Fazenda do Estado, apds seu recebimento e protoco-
lamento, serd encaminhada, de imediato, pelo Gabinete do Procurador Geral a Procuradoria responsével pela
defesa e pelo acompanhamento da acdo ajuizada.

Artigo 2° - Tratando-se de mandato em breve relatdrio, o Procurador do Estado designado para contestar o pedido
e acompanhar o feito judicial deverd verificar se a copia da peticao inicial juntada a contrafé confere com a original.

Artigo 3 °- A Procuradoria responsdvel pela defesa solicitard, por sua vez, as informac6es necessdrias das Secreta-
rias envolvidas com o assunto da aao judicial, fazendo-o por intermédio da respectiva Consultoria Juridica, que
cuidard para que todas as informagdes sejam prestadas no prazo assinado.

§ 1°- Asinformacoes deverao ser acompanhadas de copia de pareceres e de manifestacdes a respeito do assunto,
existentes na Consultoria Juridica, oferecendo esta também os subsidios juridicos para a resposta e a indicagdo
da legislagdo pertinente.

§ 20 - Deverd ser esclarecido, também, pelos érgaos informantes, se houve pedido administrativo anterior a res-
peito da mesma pretensao, indicando as razdes de seu ndo atendimento e se cada autor participa, ou participou,
de outro feito judicial com o mesmo objeto, indicando o nimero do processo, 0 Juizo, a Vara e 0 nome do autor
que encabecava ou encabeqa a a¢ao judicial.

§ 30 - Para a mesma finalidade prevista neste artigo e seus pardgrafos, uma cdpia de contrafé devera ser encami-
nhada a Coordenacdo da Administracdo Financeira, da Secretaria da Fazenda, por intermédio da respectiva Con-
sultoria Juridica, para que providencie, sempre que couber, o demonstrativo do cdlculo atual das importancias
atribuidas e das pretendidas por, pelo menos, um dos autores, como paradigma.

SECAO I
Do Cumprimento das Decisdes Judiciais Quanto a Obrigacao de Fazer

Artigo 4 © - As execugdes de sentencas judiciais, quanto a obrigacao de fazer, serdo cumpridas nos estritos ter-
mos da decisao exeqiienda e no prazo estipulado pelo respectivo mandado de citagdo, devendo ter atendimento
prioritario.

Artigo 5 © - Recebida a contrafé do mandado de citacdo, para cumprimento de decisao judicial transitada em
julgado, quanto a obrigacao de fazer, o gabinete do Procurador Geral providenciara seu encaminhamento, apds
protocolada, de imediato, a Procuradoria responsavel pela defesa na acao judicial.

Artigo 6 © - A Procuradoria responsavel pelo acompanhamento da acdo judicial proferird manifestacdo, que de-
verd refletir a decisdo exegiienda de modo preciso, especificando como deverd ser cumprida a obrigacao de fazer

pelo 6rgdo administrativo competente.

Artigo 7 © - A sequir, e sempre que couber, a Procuradoria responsdvel encaminhara o processo administrativo
a Coordenacdo da Administracdo Financeira da Secretaria da Fazenda por intermédio da respectiva Consultoria
Juridica, a fim de que seja juntada ao processo a respectiva formula de cdlculo resultante da parte que serd objeto
do cumprimento da sentenca judicial, devolvendo-o a referida Procuradoria responsavel.

Artigo 8 © - No retorno do processo, a Procuradoria responsavel, quando for o caso, examinard a formula de
cdlculo e, estando de acordo, encaminhard o expediente direta e urgentemente a Secretaria interessada, por
intermédio da respectiva Consultoria Juridica; nao havendo concordancia, observar-se-a o que dispde o artigo
10 deste decreto.

Artigo 9 © - A Consultoria Juridica encaminharé o expediente ao drgao competente da Secretaria interessada,
acompanhando e diligenciando para que ndo 6 seja atendido o prazo fixado pelo Juizo, mas também, para que a
obrigacdo de fazer seja rigorosamente cumprida nos termos propostos pela Procuradoria responsavel.

Artigo 10 - Havendo dividas quanto ao cumprimento dos mandados judiciais, sequndo a contrafé e a mani-
festacdo da Procuradoria responsavel pelo feito judicial, a Consultoria Juridica, ouvido a érgdo de execugao da
Secretaria interessada, ou Unidade Administrativa competente, e a Coordenagdo da Administracao Financeira,
quando for o caso, submeterd a matéria, de maneira fundamentada, a decisao final do Gabinete do Procurador
Geral do Estado, tudo dentro do prazo fixado, no mandato judicial, para o cumprimento da decisdo exeqiienda.

Artigo 11 - Uma vez cumprida a obrigacdo de fazer, a Consultoria Juridica competente encaminhard o compro-
vante respectivo a Procuradoria responsdvel; que o juntard aos autos, judiciais.

SECAOII
Disposicoes Gerais

Artigo 12 - Se os mandatos judiciais de citagao se vincularem a vérias Secretarias de Estado, a elas serdo encaminhadas tantas
cOpias de contrafé quantas forem necessdrias, a fim de que a obrigacdo de fazer seja cumprida concomitantemente.

Artigo 13 - Toda a qualquer informacdo ou solicitacdo das Secretarias de Estado, ou Unidades Administrativas
competentes, deverd ser encaminhada, por intermédio da respectiva Consultoria Juridica, a Procuradoria respon-
savel pelo feito judicial, que se encarregard de apresentd-las em Juizo.

Pardgrafo nico - Se nao for possivel o atendimento do prazo judicial, a Consultoria Juridica, comunicard o fato
e as razoes a Procuradoria responsdvel pelo processo, a fim de que esta requeira sua dilagdo ao Juizo respectivo.

Artigo 14 - As Secretarias de Estado prestarao, em tempo habil, sob pena de responsabilidade funcional de quem
der causa a qualquer atraso, todas as informagdes e dados solicitados pela Procuradoria responsavel pela defesa

na esfera judicial.

Artigo 15 - A tramitacdo dos processos, aqui disciplinada, terd seu registro em Livros de “Controle de A¢des Judi-

29



30|

ciais’, distintos dos do Protocolo Geral de cada unidade, de modo a acompanhar e agilizar sua solugdo.

Artigo 16 - As Secretarias de Estado cuidardo para que, no prazo de 30 dias, a contar da data da publicacdo deste
decreto, suas unidades administrativas sejam adequadas para atender todas as normas nele estabelecidas.
Artigo 17 - As presentes disposicdes serdo aplicadas, no que couber, aos casos relativos a Unidades Administrati-
vas eventualmente nao subordinadas, ou ndo vinculadas, as Secretarias de Estado.

Pardgrafo tnico - Inexistindo Consultoria Juridica, a Procuradoria responsavel encaminhard os processos direta-
mente as Unidades Administrativas competentes, que também deverdo devolvé-los diretamente.

Artigo 18 - Os casos omissos, de natureza regulamentar, serdo resolvidos pelo Procurador Geral do Estado, que
fica autorizado, também, a fixar o periodo de permanéncia dos processos cuja tramitacao é requlada neste decre-

to, nos 6rgdos nao s6 da Procuradoria Geral do Estado mas de toda a Administracao do Estado.

Artigo 19 - Este decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.
Palacio dos Bandeirantes, 29 de dezembro de 1987.

ORESTES QUERCIA

Mério Sérgio Duarte Garcia, Secretdrio da Justica

José Machado de Campos Filho, Secretério da Fazenda Edgard Camargo Rodrigues, Secretdrio Adjunto, respon-
dendo pelo expediente da Secretaria do Governo Publicado na Secretaria de Estado do Governo, aos 29 de de-
zembro de 1987.

José Machado de Campos Filho, Secretério da Fazenda Edgard Camargo Rodrigues, Secretdrio Adjunto, respon-

dendo pelo expediente da Secretaria do Governo Publicado na Secretaria de Estado do Governo, aos 29 de de-
zembro de 1987.

REFLEXAO

Etica Profissional € compromisso social

Rosana Soibelmann Glock
José Roberto Goldim

Conceituagdo: O que é Ftica Profissional?

E extremamente importante saber diferenciar a Etica da Moral e do Direito. Estas trés dreas de conhecimento se
distinguem, porém tém grandes vinculos e até mesmo sobreposicdes.

Tanto a Moral como o Direito baseiam-se em regras que visam estabelecer uma certa previsibilidade para as

acoes humanas. Ambas, porém, se diferenciam.

A Moral estabelece regras que sao assumidas pela pessoa, como uma forma de garantir o seu bem-viver. A Moral
independe das fronteiras geograficas e garante uma identidade entre pessoas que sequer se conhecem, mas
utilizam este mesmo referencial moral comum.

0 Direito busca estabelecer o regramento de uma sociedade delimitada pelas fronteiras do Estado. As leis tém
uma base territorial, elas valem apenas para aquela drea geografica onde uma determinada populagao ou seus
delegados vivem. Alguns autores afirmam que o Direito é um sub-conjunto da Moral. Esta perspectiva pode gerar
a conclusao de que toda a lei é moralmente aceitdvel. Inimeras situagdes demonstram a existéncia de conflitos
entre a Moral e o Direito. A desobediéncia civil ocorre quando argumentos morais impedem que uma pessoa
acate uma determinada lei. Este é um exemplo de que a Moral e o Direito, apesar de referirem-se a uma mesma
sociedade, podem ter perspectivas discordantes.

A Etica é o estudo geral do que é bom ou mau, correto ou incorreto, justo ou injusto, adequado ou inadequado.
Um dos objetivos da Ftica é a busca de justificativas para as regras propostas pela Moral e pelo Direito. Fla é
diferente de ambos - Moral e Direito - pois ndo estabelece regras. Esta reflexdo sobre a acao humana é que
caracteriza a Ftica.

Etica Profissional: Quando se inicia esta reflexao?
Esta reflexao sobre as agdes realizadas no exercicio de uma profissao deve iniciar bem antes da prética profissional.

A fase da escolha profissional, ainda durante a adolescéncia muitas vezes, ja deve ser permeada por esta refle-
xdo. A escolha por uma profissao € optativa, mas ao escolhé-la, o conjunto de deveres profissionais passa a ser
obrigatdrio. Geralmente, quando vocé € jovem, escolhe sua carreira sem conhecer o conjunto de deveres que esta
prestes ao assumir tornando-se parte daquela categoria que escolheu.

Toda a fase de formacdo profissional, o aprendizado das competéncias e habilidades referentes a pratica es-
pecifica numa determinada drea, deve incluir a reflexao, desde antes do inicio dos estdgios praticos. Ao com-
pletar a formacao em nivel superior, a pessoa faz um juramento, que significa sua adesdo e comprometimento
com a categoria profissional onde formalmente ingressa. Isto caracteriza o aspecto moral da chamada Etica
Profissional, esta adesdo voluntdria a um conjunto de regras estabelecidas como sendo as mais adequadas
para o seu exercicio.

Mas pode ser que vocé precise comegar a trabalhar antes de estudar ou paralelamente aos estudos, e inicia uma
atividade profissional sem completar os estudos ou em drea que nunca estudou, aprendendo na pratica. Isto ndo
exime vocé da responsabilidade assumida ao iniciar esta atividade! O fato de uma pessoa trabalhar numa drea
que ndo escolheu liviemente, o fato de “pegar o que apareceu” como emprego por precisar trabalhar, o fato de
exercer atividade remunerada onde nao pretende sequir carreira, nao isenta da responsabilidade de pertencer,
mesmo que temporariamente, a uma classe, e ha deveres a cumprir.
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Um jovem que, por exemplo, exerce a atividade de auxiliar de almoxarifado durante o dia e, a noite, faz curso
de programador de computadores, certamente estard pensando sobre seu futuro em outra profissao, mas deve
sempre refletir sobre sua prética atual.

Etica Profissional: Como € esta reflexdo?

Algumas perguntas podem guiar a reflexao, até ela tornar-se um habito incorporado ao dia-a-dia.

Tomando-se o exemplo anterior, esta pessoa pode se perguntar sobre os deveres assumidos ao aceitar o trabalho
como auxiliar de almoxarifado, como estd cumprindo suas responsabilidades, o que esperam dela na atividade, o
que ela deve fazer, e como deve fazer, mesmo quando nao hd outra pessoa olhando ou conferindo.

Pode perguntar a si mesmo: Estou sendo bom profissional? Estou agindo adequadamente? Realizo corretamente
minha atividade?

E fundamental ter sempre em mente que hé uma série de atitudes que no estdo descritas nos cédigos de todas
as profissdes, mas que sao comuns a todas as atividades que uma pessoa pode exercer.

Atitudes de generosidade e cooperacao no trabalho em equipe, mesmo quando a atividade € exercida
solitariamente em uma sala, ela faz parte de um conjunto maior de atividades que dependem do bom
desempenho desta.

Uma postura pro-ativa, ou seja, nao ficar restrito apenas as tarefas que foram dadas a vocé, mas contribuir para
0 engrandecimento do trabalho, mesmo que ele seja temporario.

Se sua tarefa é varrer ruas, vocé pode se contentar em varrer ruas e juntar o lixo, mas vocé pode também tirar
0 lixo que vocé vé que estd prestes a cair na rua, podendo futuramente entupir uma saida de escoamento e
causando uma acumulagdo de dgua quando chover. Vocé pode atender num balcao de informac6es respondendo
estritamente o que lhe foi perguntado, de forma fria, e estara cumprindo seu dever, mas se vocé mostrar-se mais
disponivel, talvez sorrir, ser agraddvel, a maioria das pessoas que vocé atende também serao assim com vocé, e
seu dia serd muito melhor.

Muitas oportunidades de trabalho surgem onde menos se espera, desde que vocé esteja aberto e receptivo, e que
vocé se preocupe em ser um pouco melhor a cada dia, seja qual for sua atividade profissional. E, se ndo surgir,
outro trabalho, certamente sua vida serd mais feliz, gostando do que vocé faz e sem perder, nunca, a dimenséo
de que € preciso sempre continuar melhorando, aprendendo, experimentando novas solugdes, criando novas
formas de exercer as atividades, aberto a mudancas, nem que seja mudar, as vezes, pequenos detalhes, mas
que podem fazer uma grande diferenca na sua realizagdo profissional e pessoal. Isto tudo pode acontecer com a
reflexao incorporada a seu viver.

E isto é parte do que se chama empregabilidade: a capacidade que vocé pode ter de ser um profissional que
qualquer patrdo desejaria ter entre seus empregados, um colaborador. Isto é ser um profissional eticamente bom.

Etica Profissional e relacdes sociais:

0 varredor de rua que se preocupa em limpar o canal de escoamento de dgua da chuva, o auxiliar de almoxari-
fado que verifica se ndo ha umidade no local destinado para colocar caixas de alimentos, o médico cirurgiao que
confere as suturas nos tecidos internos antes de completar a cirurgia, a atendente do asilo que se preocupa com
a limpeza de uma senhora idosa apds ir ao banheiro, o contador que impede uma fraude ou desfalque, ou que
nao maquia o balango de uma empresa, 0 engenheiro que utiliza o material mais indicado para a construgao de
uma ponte, todos estao agindo de forma eticamente correta em suas profissoes, ao fazerem o que ndo € visto, ao
fazerem aquilo que, alguém descobrindo, ndo saberd quem fez, mas que estao preocupados, mais do que com os
deveres profissionais, com as PESSOAS.

As leis de cada profissao sao elaboradas com o objetivo de proteger os profissionais, a categoria como um todo
e as pessoas que dependem daquele profissional, mas ha muitos aspectos ndo previstos especificamente e que
fazem parte do comprometimento do profissional em ser eticamente correto, aquele que, independente de re-
ceber elogios, faz A COISA CERTA.

Etica Profissional e atividade voluntéria:
Outro conceito interessante de examinar é o de Profissional, como aquele que é reqularmente remunerado pelo
trabalho que executa ou atividade que exerce, em oposicao a Amador. Nesta conceituacdo, se diria que aquele

que exerce atividade voluntdria ndo seria profissional, e esta  uma conceituacao polémica.

Em realidade, Voluntario é aquele que se dispde, por op¢ao, a exercer a pratica Profissional nao-remunerada, seja
com fins assistenciais, ou prestacdo de servicos em beneficéncia, por um periodo determinado ou ndo.

Aqui, é fundamental observar que s6 é eticamente adequado, o profissional que age, na atividade voluntdria,
com todo 0 comprometimento que teria no mesmo exercicio profissional se este fosse remunerado.

Seja esta atividade voluntdria na mesma profissao da atividade remunerada ou em outra drea. Por exemplo: Um
engenheiro que faz a atividade voluntaria de dar aulas de matematica. Ele deve agir, ao dar estas aulas, como se
esta fosse sua atividade mais importante. E isto que aquelas criangas cheias de dividas em matemadtica esperam
dele!

Se a atividade € voluntdria, foi sua opcao realizd-la. Entao, é eticamente adequado que vocé a realize da mesma
forma como faz tudo que é importante em sua vida.

Etica Profissional: Pontos para sua reflexdo:

E imprescindivel estar sempre bem informado, acompanhando nio apenas as mudancas nos conhecimentos
técnicos da sua drea profissional, mas também nos aspectos legais e normativos. Va e busque o conhecimento.

Muitos processos ético-disciplinares nos conselhos profissionais acontecem por desconhecimento, negligéncia.
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Competéncia técnica, aprimoramento constante, respeito as pessoas, confidencialidade, privacidade, tolerancia,
flexibilidade, fidelidade, envolvimento, afetividade, correcdo de conduta, boas maneiras, relagdes genuinas com
as pessoas, responsabilidade, corresponder a confianca que é depositada em vocé...

Comportamento eticamente adequado e sucesso continuado sao indissocidveis!







