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Apresentacao

O objetivo principal deste manual é servir como um guia aos poés-
graduandos do Programa de Pés-Graduagao em Ciéncias da CCD/SES-SP,
como um instrumento de consulta rapida sobre os principais procedimentos
adotados pelo Programa no que diz respeito aos processos, diretrizes e
prazos que envolvem a atividade discente.

Além disso, o manual traz orientagdes técnicas para a elaboracéo de
textos académicos, como dissertacdes e teses, segundo os padrdes exigidos
neste PPG, e adotado por diversas revistas e periddicos nacionais e
internacionais de publicagdo na area da saude, estimulando, assim, o corpo
discente a divulgar os achados de suas pesquisas junto a comunidade
cientifica.

O “Manual de Orientacdo ao Discente do PPG-CCD/SES-SP”, nesta
versdo revista e ampliada, atualiza e, portanto, substitui o “Manual de
orientagdo para elaboracédo de dissertacdes e teses do PPG/CCD/SES-SP”
publicado em 2014.

Comisséo do Programa de Poés-Graduagcdo em Ciéncias
Gestao 2022-2024
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1 O Programa de Pés-Graduacao em Ciéncias da CCD/SES-
SP

Neste cenario de construgdo e desenvolvimento da saude publica, o
Programa de P6s-Graduagdo em Ciéncias da CCD/SES-SP visa formar,
capacitar e qualificar profissionais com distintas formacdes académicas, tanto
para a atuacao nas areas de assisténcia, pesquisa cientifica e docéncia em
saude, como também, habilita-los para a investigacao e solu¢ao de problemas
nos servigos publicos ou privados de saude, quer seja na organizagado e/ou
na gestao.

Em vista disso, o Programa oferece os cursos de Mestrado e Doutorado
em Ciéncias, na modalidade académica e presencial, com enfoque
transdisciplinar abrangendo os campos da epidemiologia, vigilancia em
saude, pesquisas clinicas, praticas laboratoriais, ensino e comunicacdo em
saude.

Os cursos sao organizados em duas areas de concentragdo, a saber,
Vigilancia em Saude Publica e Pesquisas Laboratoriais em Saude Publica.
Essas areas de concentracdo contam com multiplas linhas de pesquisa,
lideradas por professores credenciados ao Programa que desempenham
atividades de docéncia, orientagao e pesquisas nas instituicdes as quais estao
vinculados. Dessa forma, o Programa conta com um corpo docente de
exceléncia e grande expertise académica, cientifica e técnica nas suas areas
atuacao em renomadas instituicées publicas.

O Programa também possui uma linha direta de interacéo e acolhimento
aos discentes, através dos(as) docentes coordenadores(as) das areas de
concentragdo, da coordenagdo do Programa, dos(as) docentes,
funcionarios(as) da Secretaria Geral e pela representacao discente. Os(as)
estudantes que desejam entrar em contato, podem fazé-lo presencialmente,
por telefone, via e-mail ou nas avaliagdes e relatérios periddicos. Essas
estratégias de interagdo docente-discente visam acompanhar o

desenvolvimento dos(as) estudantes ao longo do curso.



1.1 Atividades, normas e procedimentos do PPG-CCD/SES-SP

As informagdes detalhadas sobre as atividades discentes no Programa, os
procedimentos e normas que o conduzem, encontram-se na integra, no
Regimento Didatico do Programa de Pds-Graduacéo, disponivel no site do
PPG, juntamente com os modelos dos documentos mencionados neste

manual.

1.1.1 Matricula

A matricula no curso de Pés-Graduacao deve realizar-se semestralmente,

até a sua conclusdo, mesmo que os(as) discentes ndo estejam matriculados

em disciplinas.

As matriculas no periodo letivo devem ocorrer, impreterivelmente,
observando os prazos fixados pela Comissao de Pés-Graduacido do PPG
(CPG-PPG/CCD) e divulgados pela Secretaria Geral do Programa, utilizando
os formularios disponibilizados no site do Programa (area do aluno).

O(a) estudante que for desligado(a) da Pds-Graduagdo antes da
realizagcao da defesa de mestrado ou doutorado podera prestar novo processo
seletivo para reingresso no Programa. Neste caso, quando da aprovagao
do(a) discente em novo processo seletivo, seu reingresso sera considerado
como nova matricula, tendo que seguir todos os tramites novamente. Os

créditos ja cumpridos n&o serdo considerados.

1.1.2 Créditos e prazos gerais

Cada uma das atividades realizadas contabiliza créditos académicos,
sendo que 1 (hum) crédito corresponde a 15 horas/ de atividade (artigo 25° do
regimento).

As atividades académicas no PPG-CCD/SES-SP sao compostas por
disciplinas de nucleo comum (obrigatérias), disciplinas optativas, atividades
complementares de extensdo e defesa da dissertagdo ou tese, todas elas

realizadas durante o curso. Cada curso possui prazos e quantidade de

Manual de orientagdo ao discente
PPG-CCD/SES-SP



créditos especificos. Detalhes sobre créditos em atividades complementares

podem ser vistos no item 1.1.4 deste manual.

a)

Os prazos de duragao dos cursos sao:

- A duragao do curso de mestrado € de 24 (vinte e quatro) meses,

tendo inicio a partir da primeira _matricula como aluno(a) regular,

finalizando-se com o depdsito da versao original ou corrigida, apos a

defesa;

- A duragao do curso de doutorado ¢ de 48 (quarenta e oito) meses,

tendo inicio com a primeira _matricula do(a) estudante regular e

finaliza-se com o depdsito da versdo original ou corrigida, apds

defesa;

- A duragao do curso quando ha mudancga de nivel do mestrado para
doutorado é de 48 (quarenta e oito) meses, apds aprovagao e

homologacéo da solicitagdo pela CPG-CCD.

Importante!
A solicitacdo de mudanca de nivel deve ser realizada, exclusivamente,

pelo(a) orientador(a) e encaminhada para CPG;

Fica condicionada a aprovacédo e homologacédo da CPG, apdos analise

acerca da complexidade, qualidade e exequibilidade do estudo em

desenvolvimento e desempenho escolar do(a) estudante;

Somente é permitido mudanca de nivel apds a aprovacdo no Exame

de Qualificacao.

Numero de créditos exigidos:

- Para o mestrado: sdo exigidos o minimo de 102 (cento e dois)
créditos. Destes, 70 (setenta) correspondem a defesa da dissertacéo e
32 (trinta e dois) a créditos em disciplinas cursadas e atividades

complementares realizadas;

- limite maximo de créditos em atividades complementares: 4 (quatro)
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créditos.

- Para o doutorado: sédo exigidos o minimo de 204 (duzentos e quatro)
créditos.

Destes, 140 (cento e quarenta) correspondem a defesa da tese e 64
(sessenta e quatro) a créditos em disciplinas cursadas, com a

possibilidade de aproveitamento de 32 créditos obtidos no mestrado, e

atividades complementares realizadas.

- limite maximo créditos em atividades complementares: 8 (oito)

créditos.

- Para mudancga de nivel: sdo exigidos o minimo de 204 (duzentos e
quatro) créditos.

Destes, 140 (cento e quarenta) correspondem a defesa da tese e 64
(sessenta e quatro) a créditos em disciplinas cursadas e atividades

complementares realizadas.

- limite maximo créditos em atividades complementares: 8 (oito)

créditos.

Importante!

Estudantes ingressantes no curso de doutorado que sejam
egressos(as) do curso de mestrado do PPG-CCD/SES-SP,
poderdao optar por nao cursar novamente as disciplinas

obrigatérias (de nucleo comum) desde que tenham sido

aprovados(as) nestas disciplinas durante o curso de mestrado.

Importante!

Ao (a) estudante ingressante no curso de doutorado, que tenha
concluido o mestrado em instituicdo reconhecida pelo MEC nos ultimos
3 anos, é facultado o cumprimento de apenas 32 (trinta e dois) créditos
em disciplinas e atividades complementares, sendo que os créditos

obtidos nestas ultimas serao contabilizados até o maximo de 8 (oito).
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Excepcionalmente, os prazos para conclusdo dos cursos poderao ser

prorrogados por, no maximo, 6 (seis) meses, desde que cumpridos os 32

créditos obrigatorios e condicionada a solicitacdo devidamente justificada e

assinada pelo(a) discente com ciéncia do(a) orientador(a) e aprovada pela

Comissio do Programa de Pés-Graduacéo.

Importante!
Toda e qualquer solicitacdo deve ser enviada a Comissado de Pds-

Graduacdo (CPG-PPG/CCD), via Secretaria Geral, através de

formulario de solicitagao disponibilizado no site do Programa.

1.1.3 Disciplinas e avaliacdao do rendimento escolar

A grade de curricular é formada por disciplinas obrigatérias e disciplinas

optativas, sendo:

a)

Disciplinas obrigatodrias: as disciplinas de nucleo comum cursadas por

todos os(as) discentes. Elas fundamentam a formacdo geral em

pesquisa, vigilancia e ensino, séo elas:

- Metodologia Cientifica (com carga horaria de 30 horas);
- Bioestatistica (45 horas);
- Epidemiologia e Vigilancia em Saude (45 horas);

- Docéncia no Ensino em Saude (30 horas).

Disciplinas optativas: sao oferecidas por area de concentracdo, mas

ser cursadas por todos os(as) discentes do PPG-CCD.

O(a) discente podera cursar parte das disciplinas optativas em outros
Programas de Pés-Graduacéo, desde que estes sejam recomendados
pela CAPES e reconhecidos pelo MEC.

Importante!
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O total de créditos obtidos em disciplinas externas ao PPG-CCD néo
podera exceder o limite maximo de 16 (dezesseis) créditos, (50%)
validados pela CPG-PPG/CCD.

Importante!

Ressalta-se que o cumprimento dos créditos exigidos em disciplinas,

habilita o(a) estudante para a realizacdo do exame de qualificacdo.

A avaliacido da participacido e aproveitamento do(a) discente nas

disciplinas cursadas no PPG-CCD/SES-SP é realizada pelo(a) docente
responsavel pela disciplina. O rendimento escolar de cada discente sera
expresso em seguintes conceitos:

a) A - Excelente, aprovado com direito a crédito;
b) B - Bom, aprovado com direito a crédito;
c) C - Regular, aprovado com direito a crédito;

d) R - Insuficiente, reprovado sem direito a crédito.

Nesse sentido, sera considerado aprovado(a) na disciplina o(a) discente

que obtiver conceito _igual ou superior a “C” e frequéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento).

Importante!

A néo obtencdo da frequéncia minima de 75% das aulas,
acarretara o(a) discente o conceito “R” e reprovagao imediata na
disciplina. O(a) discente podera cursar a disciplina novamente
em outro periodo letivo e, em caso de aprovagdao, ambos os

conceitos recebidos constarao no histérico escolar.
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1.1.4 Atividades complementares

Os créditos em atividades complementares somente serdo atribuidos apés

a avaliagdo da Comissdo de Poés-Graduacdo (CPG). Para isso, sao

necessarios:

a) encaminhar a solicitacdo de validacéo de créditos complementares a

Secretaria do Programa;

b) encaminhar os documentos comprobatorios da participagéo/realizagao

do(a) discente na atividade objeto da solicitagdo, a Secretaria do

Programa:

- para comprovagao de participagcdo em eventos: copia digital

da capa dos anais, copia da pagina em que o resumo foi
publicado e cépia do certificado de participagao;

- para publicacao cientifica: incluir cépia do trabalho;

- para livro, capitulo de livro ou manual normativo: incluir cépia

dos itens dos capitulos do livro e copia da ficha catalografica;

- para participacdo como aluno, monitor ou ministrando aulas

em cursos e estagios: apresentar documentagdo da
respectiva unidade onde o(a) aluno(a) participou, informando
detalhadamente as atividades realizadas e tempo de atuacao

em horas.

c) obedecer ao calendario para entrada de documentos nas reunides da

CPG-CCD (disponivel no site do Programa).

Para o PPG, s&o consideradas como atividades complementares:

a) participacdo em congressos, seminarios ou reunides cientificas, com

apresentacao de trabalho cientifico que, estritamente, possua relacéo

com a pesquisa da dissertagcao ou tese do(a) discente, em que o(a)

discente seja o(a) primeiro(a) autor(a), o orientador(a) seja autor(a) e

que tenha sido disponibilizado (impressa ou digital) em anais (ou
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similares); necessario encaminhar certificado de participacdo no evento

e apresentacao de trabalho.

- Mestrado: total 03 créditos, sendo 0,5 crédito cada participagdo com
apresentacao de trabalho e dentro do periodo de curso;
- Doutorado: total de 04 créditos, sendo 0,5 crédito para cada

participacdo com apresentagao de trabalho e dentro do periodo de

Ccurso.

Importante!
Seréo atribuidos 0,5 créditos por evento, independentemente do niumero

de trabalhos apresentados no mesmo evento.

b) publicacédo de texto ou artigo cientifico, capitulo de livro e manual

normativo ou tecnoldgico, que possua relagdo com a pesquisa de
dissertagao ou tese do(a) discente, em coautoria com o(a) orientador(a)
e dentro de periodo de curso;

- Mestrado: total de 05 créditos sendo. 02 créditos para cada Artigo
Cientifico publicado em revista ou periddico cientifico arbitrado por
pares, com classificagdo Qualis CAPES minima B3; 01 crédito para
Capitulo de livro publicado; 01 crédito para cada Manual Normativo

publicado;

- Doutorado: total de 10 créditos sendo. 02 créditos para cada Artigo
Cientifico publicado em revista ou periddico cientifico arbitrada por
pares, com classificacdo Qualis CAPES minima B3; 01 crédito para
Capitulo de livro publicado; 01 crédito para cada Manual Normativo

publicado.

participagdo, como aluno(a) ou monitor(a), em estagios, cursos de
especializagao, extensao ou aperfeicoamento que ndo seja vinculada a
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uma atividade profissional do(a) discente ou uso de dependéncias

pertencentes a colaboradores do projeto (i.e., coorientadores);

- Mestrado e doutorado: total de 01 crédito para cada 200 horas de

atividade desenvolvida, no periodo de realizagao de curso.

d) representacdo académica discente
- Mestrado e doutorado: 02 créditos pela representacdo por mandato
completo (periodo de vigéncia 2 (dois) anos) e minimo de 75% de

frequéncia nas reunioes;

Importante!
Apenas as atividades realizadas durante o periodo de curso

serao consideradas e avaliadas pela Comissao.

1.1.5 Exame de Qualificagao (EQ)

A Qualificagéo avalia a apresentacéao oral e producao textual do projeto de
pesquisa da dissertagdo ou tese do(a) estudante. A aprovacgao pela Banca
Examinadora o(a) habilita a continuar o desenvolvimento do estudo no curso
de Mestrado ou Doutorado.

A inscricdo no Exame de Qualificagdo € de responsabilidade do(a)

estudante _em conjunto _com o orientador(a), que, para realiza-la, deve

encaminhar a documentacgao (disponivel no site do Programa) a Secretaria do

PPG-CCD/SES, via e-mail posgraduacao@saude.sp.gov.br, dentro do prazo
especifico para seu curso. Os documentos para inscrigao sao:

a) Copia digital do projeto de dissertacédo ou tese, de acordo com as

normas de elaboragao para redagao de textos académicos (ver item 2);

b) “Formulario de Instalacdo de Banca”, devidamente preenchido e

assinado pelo(a) orientador(a).

Importante!
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Para o mestrado: o(a) discente devera efetuar a inscricdo no

Exame de Qualificacdo no mestrado entre 12 (doze) meses até

14 (quatorze) meses a partir da data da primeira matricula;

E realizar o exame de qualificagdo em até 30 (trinta) dias

corridos a homologacgéao da banca pela CPG.

Mas, atencao! A realizacdo do exame de qualificacéo

somente podera ocorrer se os 32 (trinta e dois) créditos
obrigatérios tenham sido obtidos pelo(a) estudante. O(a)
estudante que nao realizar o exame de qualificacdo no
periodo previsto sera desligado do Programa (ver item
1.1.8).

Para o doutorado: o(a) discente devera efetuar a inscrigdo no

Exame de Qualificacdo no Doutorado entre 18 (dezoito) meses

até 20 (vinte) meses a partir da data da primeira matricula;

E realizar o exame de qualificacdo em até 30 dias (trinta) dias
corridos apos a inscrigao.

Mas, atencao! A realizacdo do exame de qualificacéo

somente podera ocorrer se os 64 (sessenta e quatro)
créditos obrigatérios tenham sido obtidos pelo(a)
estudante. O(a) estudante que nao realizar o exame de
qualificacdo no periodo previsto sera desligado do

Programa (ver item 1.1.8).

A avaliacdo do Exame de Qualificacdo sera realizada por uma Banca

Examinadora, que emitira pareceres circunstanciados individuais e

consolidados pelo(a) presidente da banca, considerando a aprovagao ou

reprovacgao do(a) discente, ndo havendo atribuicdo de conceito.

Importante!
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O(a) discente que for reprovado(a) no Exame de Qualificagao

podera se inscrever para repeti-lo apenas uma vez. Com o

prazo de até 60 dias para realizacdo da nova inscricio.
Persistindo a reprovacédo, o(a) discente sera desligado(a) do
Programa e recebera apenas certificado das disciplinas

cursadas.

A Secretaria da PPG, por meio do Formulario de Instalacdo de Banca,

disponibilizado no site do Programa, deve receber a lista de indicagao de
nomes preenchida pelo(a) orientador(a).

Esta indicacdo deve inclur os nomes de professores(as),
pesquisadores(as) ou docentes para compor a banca como membros titulares
e para a fungao de membros suplentes.

Com base na lista dos nomes sugeridos, a CPG da Area de Concentragéo
(CPGAC) propora a composigao da banca e a indicagao de sua presidéncia.

Todos os membros indicados como titulares e suplentes devem possuir

titulacdo minima de doutor(a) expedida por um programa de pés-graduagao

reconhecido pela CAPES ou por uma instituicido equivalente internacional.

Para o Exame de Qualificacdo do mestrado, deverao ser indicados 3 (trés)

membros como titulares e 3 (trés) membros como suplentes. A banca sera
composta por 1 (um) membro interno ao PPG-CCD e 2 (dois) membros
externos.

Para o Exame de Qualificacdo do doutorado, deverdo ser indicados 5

(cinco) membros como titulares e 5 (cinco) como suplentes. A banca devera
ser composta por 2 (dois) membros internos ao PPG-CCD e 3 (trés) membros

externos.

Importante!
Coorientador(a) ndo podera compor a Banca Examinadora da

qualificacdo do mestrado e doutorado;
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Os exames de qualificacdo devem ocorrer preferencialmente em
formato presencial. Exames realizados em formato virtual

devem ser devidamente justificados.

O que é?
Suplente: docente designado para substituir um membro titular
em casos de eventualidades que impossibilitem a sua

participacao.

1.1.6 Exame de Defesa (ED)

As Dissertagdes de mestrado e Teses de doutorado devem ser
depositadas para fins de efetivagdo da composi¢cdo da Banca Examinadora

de Defesa e Arguicdo Publicas. Para isso, devem ser enviadas a Secretaria

da PPG-CCD os seguintes documentos:

a) copiadigital da versao original da Dissertagédo ou Tese, via e-mail, para

encaminhamento aos membros da banca examinadora;

b) “Formulario de Instalacdo de Banca”, devidamente preenchido e

assinado pelo(a) orientador(a).

A Secretaria da PPG, por meio do Formulario de Instalacdo de Banca,
disponibilizado no site do Programa, deve receber a lista de indicagdo de
nomes preenchida pelo(a) orientador(a).

Esta indicagcdo deve inclur os nomes de professores(as),
pesquisadores(as) ou docentes para compor a banca como membros titulares
e para a fungao de membros suplentes.

Todos os membros indicados como titulares e suplentes devem possuir
titulagdo minima de doutor(a) expedida por um programa de pés-graduagao
reconhecido pela CAPES ou por uma instituicdo equivalente internacional.

Com base na lista dos nomes sugeridos, a CPG da Area de Concentragéo

(CPGAC) propora a composigao da banca e a indicagao de sua presidéncia.
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Para o Exame de Defesa do mestrado, deverdo ser indicados 3 (trés)

membros como titulares e 3 (trés) membros como suplentes. A banca sera
composta pelo(a) orientador(a), que atuara como presidente da banca, por 1
(um) membro interno e 1 (um) membro externo. Um dos membros interno ou
externo devera, necessariamente, ter participado do exame de qualificacédo

(memodria).

Para o Exame de Defesa do doutorado, deverao ser indicados 5 (cinco)

membros como titulares e 5 (cinco) membros como suplentes. A banca sera
composta pelo(a) orientador(a), que atuara como presidente da banca, por 1
(um) membro interno que tenha participado do exame de qualificagdo
(Memoaria), 1 (um) membro externo que tenha participado do exame de

qualificagdo (Memoaria) e 2 (dois) novos membros externos.

O que é?
Memoria: docente que participe como membro na Banca Examinadora
de Qualificagdo e que, necessariamente, deve compor, também, a

Banca Examinadora de Defesa

Importante!
Coorientador(a) ndo podera compor a Banca Examinadora da

defesa do mestrado e doutorado;

Os exames de defesa devem ocorrer preferencialmente em
formato presencial. Exames realizados em formato virtual

devem ser devidamente justificados.

Os membros da banca examinadora da defesa possuem autonomia para
indicarem, quando julgarem necessarias, alteracées referentes ao texto
avaliado, uma vez que a banca é composta por especialistas e pesquisadores
na area do tema exposto pelo(a) estudante que concorre ao titulo de mestre(a)

ou doutor(a).
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ApoOs a realizagdo da Defesa e Arguicdo da Dissertacdo ou Tese, nos

casos em que a banca examinadora nao recomendar ajustes e corregdes ao

texto avaliado, o(a) discente tera até 05 (cinco) dias uteis para enviar, por e-
mail, a versédo final do documento a Secretaria do PPG-CCD, mediante

anuéncia do(a) orientador(a).

1.1.7 Versao corrigida de dissertagoes e tese apos a defesa

Na defesa e arguicdo, a banca examinadora podera tecer sugestbes e

recomendacdes ao(a) discente para a melhoria da qualidade da dissertagcéo

ou tese apresentada. Com isso, o(a) aluno(a) e orientador(a) poderao realizar

as correg¢des apontadas elaborando a versao corrigida.

O que é?

“Versao Original” da dissertacdo ou tese € o documento textual que

sera avaliado pela banca, antes da defesa;

“Versao Corrigida” da dissertacédo ou tese € o documento textual que

ja foi avaliado pela banca na defesa, corrigido pelo(a) discente e

orientador(a).

A versao corrigida, obrigatoriamente, deve ser avaliada pela CPGAC-

CCD/SES-SP e, apos aprovacdo da CPG, deve ser depositada no
Centro de Documentacéo - CD/CCD/SES-SP.

Importante!

A conclusido do curso e finalizacdo da contagem do prazo terminam

com a entrega da verséo final, arquivamento desta na Centro de

Documentagcao - CD/CCD/SES-SP e encaminhamento dos

documentos solicitados pela secretaria.

Assim, quando houver sugestdo de correcdo por parte da banca, o(a)

orientador(a) e discente serao informados pelo(a) presidente(a) da banca, que

também, informara a secretaria de pés-graduagao e a CPG-CCD.
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Nessas situagdes, o(a) discente e orientador(a), devem proceder da
seguinte forma:
a) efetuar as corre¢des sugeridas pelos membros da banca examinadora
no texto da dissertacéo ou tese;

b) indicar na folha de rosto do documento final da dissertagéo ou tese, que

se trata da “Versao Corrigida”, acima do local e data (ver item 2.3.3);

c) encaminhar, via e-mail posgraduagao@saude.sp.gov.br, a versao
corrigida do documento a Secretaria da Pés-Graduagéo no prazo de até

60 dias corridos a partir da data de defesa;

d) encaminhar, via e-mail, o requerimento de depdsito da dissertagao ou
tese assinalando a opgéo “entrega da versao corrigida — aprovada
pela banca com corregdes”, assinado pelo(a) orientador(a) e discente;

Nos casos em que o(a) orientador(a) e discente optarem por nao

efetuarem as correcbes sugeridas, devem encaminhar, via e-mail

posgraduacao@saude.sp.gov.br, apenas o requerimento de depdsito da
dissertacao ou tese, assinalando a opc¢éao “entrega da versao nao corrigida
— aprovada pela banca com ressalvas, mas as corre¢ées nao foram
efetuadas”, com a justificativa da recusa no campo “Observagdes”,
devidamente assinado pelo(a) orientador(a) e discente, no prazo de até 05
dias uteis apds a defesa.

Nos casos em que nao _houver sugestdes de correcdo no documento

original apresentado para avaliagdo, encaminhar, via e-mail

posgraduacao@saude.sp.gov.br, apenas o requerimento de depdsito da

dissertagcdo ou tese assinalando a opg¢ao “entrega da versao original —
aprovada pela banca sem ressalvas” e com as assinaturas do(a)

orientador(a) e discente em até 05 dias uteis apos a defesa.
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Importante!

Todas as versodes, original e corrigida, devem ser elaboradas
de acordo com as diretrizes deste “Manual de Orientacdo ao
Discente do PPG-CCD/SES” e indicar explicitamente “Versao

Original” ou “Versao Corrigida”;

Apods a defesa, a alteracdo do titulo da dissertacdo ou tese so
podera ocorrer, encaminhamento de solicitagcado de alteracéo a
secretaria e aprovagao e homologagao da CPG;

As corregcoes devem referir-se, estritamente, a pequenas
alteracbes quanto a “forma” do documento e nao aquelas

capazes de alterar significativamente o conteudo do texto;

Quando a banca examinadora considerar a necessidade de

by

correcdes substanciais quanto a “forma” ou corregdes relativas

ao ‘conteudo” e “‘mérito” do documento apresentado para

avaliagao, sera recomendado a Reprovacédo do discente no
momento da Defesa e Arguicdo de Dissertagao ou Tese.

1.1.8 Desligamento do Programa

O(a) discente sera desligado(a) do Programa caso ocorra uma das
seguintes situacoes:

a) se obtiver conceito R por duas vezes na mesma disciplina;
b) se exceder o prazo de conclusao do curso;
c) se for reprovado duas vezes no exame de Qualificagéo;

d) se nado efetuar matricula semestral regularmente e com o envio dos
respectivos formularios e relatérios, mesmo quando n&o estiver

cursando disciplinas;

e) se for reprovado na Defesa de Mestrado ou Doutorado.
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O discente beneficiado com bolsa que nao concluir o mestrado
ou doutorado, seja por decisdo prépria ou por desligamento
compulsorio, sera solicitado a restituir integralmente o valor
recebido a respectiva agéncia de fomento (CAPES, CNPqg ou
FAPESP).
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2 Textos académicos e a normalizagao

No género cientifico, a Dissertagdo e Tese sao tipos de textos académicos,
que exibem resultados de um estudo no contexto académico e compdem as
atividades de conclusdo dos cursos de Mestrado e Doutorado,
respectivamente. Existem normas que definem aspectos visuais e estruturais
destes textos. O conjunto dessas normas € chamado de normalizagéo, e visa
garantir a qualidade, a reprodutibilidade e a confiabilidade dos estudos
realizados facilitando a disseminagao dos resultados entre os pares, através
dos textos académicos e artigos cientificos(1-4).

As publicagdes cientificas nas areas da Saude, convencionalmente,
seguem as diretrizes preconizadas no estilo Vancouver-ICMJE (/nternational
Committee of Medical Journal Editors) e publicadas através dos relatérios
Recommendations for the Conduct, Reporting, Editing, and Publication of
Scholarly Work in Medical Journals. Estes relatérios s&o regularmente
atualizados e propdem-se a unificar os aspectos éticos, a preparacao,
redagao, editoragao, revisao e publicagao de pesquisas na area da saude(5,
6).

No “estilo Vancouver”, as citacbes em texto e as referéncias bibliograficas,
obedecem a essas normas do Comité, que sao atualizadas e disponibilizadas
pela Biblioteca Nacional e Medicina dos Estados Unidos (sigla em inglés NLM
de National Library Medicine) através do livro de Patrias(7). O livro detalha a
citagdo de todo tipo de fonte de informagao e pode ser acessado através do
endereco eletronico https://www.ncbi.nim.nih.gov/books/NBK7256/ (7, 8).

O NLM, ainda, desenvolve, através de um de seus centros de informacao,
um catalogo de dados bibliograficos dos peridédicos indexadas em sua base
de dados, uma das principais em literatura de ciéncias da saude. Dentre esses
dados, o catalogo indica a abreviagao dos titulos dos periddicos tal qual deve
ser seguido na elaboragao das referéncias bibliograficas no estilo Vancouver-
ICMJE. Este catalogo, chamado NLM Catalog, pode ser consultado em

https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nlmcatalog.
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O PPG-CCD/SES-SP, também adota essa normalizacido para citacoes e
referéncias. As demais secdes, que ndo sido contemplados pelo estilo
Vancouver-ICMJE, foram baseadas nos procedimentos previstos pela
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e estardo descritas neste
manual e, a saber:

a) NBR14724:201(1) — sobre trabalhos académicos’;

b) NBR6024:2012(9) — sobre a numeracéo das sec¢oes;
c) NBR6028:2021(10) — sobre a elaboragdo do resumof;
d) NBR6027:2012(11) — sobre a elaboragao do sumario.

Desse modo, as dissertacdes e teses apresentadas ao PPG-CCD/SES-SP
devem seguir as normas de formatagao e estruturagdo conforme descrito

neste manual.
2.1 Redagao

O documento deve ser redigido em portugués com o uso do género textual
cientifico e do vocabulario técnico adequados, evitando-se as repetigdes,
estrangeirismos, coloquialismos e jargdes. Particular atengdo deve ser dada
ao encadeamento de ideias, clareza, objetividade, impessoalidade, coeréncia
textual e sintaxe (12-15).

A estrutura do texto deve compreender os elementos pré-textuais, textuais

e pos-textuais, conforme pormenorizado na sec¢ao 2.3.
2.2 Formatagao e apresentacgao grafica

O texto deve ser redigido em preto, afora as ilustracbes, graficos e
fotografias que poderao ser coloridas. Em caso de impressdo do documento,
utilizar papel branco padréo ou reciclado do tipo A4 (210 mm X 297 mm) e

impressao em ambos os lados da folha.

"Coma excecao dos itens 5.5 (Citagdo) e 4.2.3.1 (Referéncias) desta norma. Estas se¢bes
deverao ser elaborados de acordo com o estilo Vancouver-ICMJE.

T Na dissertacdo ou tese sera obrigatdria a insercéo da referéncia sucedendo o titulo da secéo
Resumo, mesmo que este esteja inserido no préprio documento.
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Todos os elementos pré-textuais devem figurar no anverso (frente) da

pagina, a excegao da ficha catalografica e a autorizagao de divulgagao, que

devem constar no verso da folha de rosto.

O titulo de cada segéao primaria (capitulo) deve iniciar na margem superior

de uma nova pagina. O mesmo destaque tipografico utilizado nos titulos de

todas as segdes deve ser repetido no Sumario (ver segéao 2.3.12).

Recomenda-se a utilizagdo da fonte Arial ou Times New Roman, em todo

o documento. O tamanho da fonte escolhida podera variar de acordo com as

especificacoes:

a)
b)

elementos da capa, lombada e folha de rosto, ver secdes 2.3.1 a 2.3.3;
titulos das seg¢des primarias que recebem numeracio: tamanho 14,
negrito, com alinhamento a esquerda e no inicio da pagina;

titulos das secdes primarias que nao recebem numeracgao: tamanho 14,
negrito e centralizado no inicio da pagina;

titulos das secundarias: tamanho 13, negrito e alinhado a esquerda;
titulos das segdes terciarias em diante: tamanho 12, com inicial de cada
palavra em letra maiuscula, exceto preposi¢cdes e artigos, e com
alinhamento a esquerda;

corpo do texto: tamanho 12, justificado;

apenas para citagdes diretas, no corpo do texto, com mais de trés
linhas: tamanho 10 ou 11, justificado, com recuo de 4 cm a partir da
margem esquerda e espagamento simples;

notas de rodapé, notas explicativas, legendas das ilustragdes e tabelas,
paginagao e ficha catalografica: tamanho 10 ou 11, com espagamento

simples.

Veja no exemplo abaixo, a numeragao e formatagdo das se¢des. Repare

na variagao do tamanho das fontes dos titulos em cada tipo de secéao
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Exemplo:

1 Introducgao
Texto referindo-se a secdo primaria. Os titulos das secdes primarias

devem sempre serem destacados do restante do texto

1.1 Determinantes das desigualdades
Texto referindo-se a secdo secundaria. A semelhanca dos titulos
primarios, o titulo das secbes secundarias deve ser destacado do texto, mas

com tamanho de fonte menor.

1.1.1 Aspectos Sociais das Desigualdades de Género e Racga
Texto referindo-se a secgao terciaria. Seguir este modelo de enunciado

(titulo) a partir da secgao terciaria.

As representacgdes graficas para as notas explicativas nas notas de rodapé,
devem apresentar espacamento simples e seguinte sequéncia de simbolos
tipograficos: * (asterisco), T (Dagger), ¥ (Double Dagger), § (Section sign),
(Pilcrow sign), ** (2 asteriscos), 11 (2 Dagger), 11 (2 Double Dagger). As
marcas tipograficas sado adotadas para diferencia-las das citagbes que

utilizam o sistema numérico.

Atencédo! As notas referenciais também devem constar na lista de

referéncias.

2.2.1 Margens e alinhamento

A formatagdo geral do corpo do texto deve ser elaborada conforme o
detalhamento a seguir.
a) margens direita, superior e inferior: com 3 cm em todo o documento;

b) margem esquerda: 3,5 cm em todo o documento.
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c) alinhamento do texto principal: justificado;
d) alinhamento dos titulos das sec¢bes: a esquerda, separado por um

espaco, exceto para os titulos ndo humerados;

e) alinhamento dos titulos de seg¢bes ndo numeradas: centralizadas no
inicio da pagina;

f) alinhamento do texto das seg¢des sem titulo e sem numeragao:
justificado;

g) alinhamento do texto de apresentagdo do documento na capa e folha
de rosto (dissertagdo ou tese, titulo a ser obtido, instituicdo e area de
concentragao): recuado a esquerda em 6,0 cm e justificado.

Para detalhes do texto de apresentagdo na capa e na folha de rosto, ver

secoes 2.3.1 e 2.3.3, respectivamente.

2.2.2 Espagamento

O espacejamento deve atender as especificagdes abaixo:
a) corpo do texto: espacamento entre linhas de 1,5 cm;

b) citagbes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas,
fontes de tabelas e figuras, informagdes na capa e folha de rosto e lista

de referéncias: espacamento simples;

c) titulos das sec¢des primarias e os textos que os precedem: entre linhas
de 1,5 cm e paragrafo com 12 pontos de espagamento “depois”;

d) titulos das secbes secundarias e os textos que os precedem e
sucedem: espacejamento entre linhas 1,5 cm e paragrafo com 12
pontos “antes e depois”;

e) titulos das secdes terciarias em diante: espagamento entre linhas de

1,5 cm e paragrafo com 6 pontos de “antes e depois”.

2.2.3 Numeracgao das se¢oes ou capitulos do documento

Deve-se utilizar numeragédo progressiva para as seg¢des (capitulos), ao
longo do documento, com algarismos arabicos e organizadas

hierarquicamente do nivel primario ao quinario. Assuntos que nao possuam
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titulo préprio, dentro de uma mesma sec¢ao, devem ser subdivididos em
alineas e suba-lineas (conforme alineas e desta secgédo). Toda secao,
independentemente do nivel, deve possuir um texto referente a ela.
Recomenda-se consultar a norma ABNT-NBR 6024(9) para mais detalhes. De
modo geral, as se¢des devem seguir:
a) titulo de seg¢bes (primarias a quinarias) numeradas: alinhado a margem
esquerda (ver exemplo abaixo);
b) indicativo numérico das se¢des primarias: numeros inteiros a partir de
1 (ex.: 1 Introdugao);
¢) indicativo numérico das seg¢des secundarias: numero da segao primaria
a qual pertence, seguido do numero sequencial que lhe for atribuido
(ex.: 1.1);
d) indicativo numérico da secéo e o seu titulo devem ser separados por
um espaco e o texto referente aquela seg¢do deve iniciar na linha
subsequente;

e) titulo de se¢des primarias ndo numeradas deve ser centralizado, no

inicio da pagina e com mesmo destaque tipografico das secgdes
primarias:

— sdo secbes primarias que ndo recebem numeracdo: errata,

agradecimentos, listas de ilustragdes, de abreviaturas, de siglas, de
simbolos, resumo, abstract, sumario, referéncias, glossario,
apéndices, anexos e indices.

f) segdes sem titulo e sem numeracdo, como dedicatéria e epigrafe:

alinhamento justificado, espacejamento de 1,5 cm e ocupar a parte
inferior da pagina.

O detalhamento da tipografia, margem e alinhamento das sec¢bes pode ser

observado nas segdes 2.2 e 2.2.1, respectivamente.
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Exemplo:

-~

1 (Secao primaria)

11 (Secao secundaria)
1.1.1 (Secéo Terciaria)

1.1.1.1 (Segé&o Quaternaria)
1.1.1.1.1 (Segé&o Quinaria)

2. (Secgao primaria)

21 (Secao secundaria)

3 (Secao primaria) /

2.2.4 Paginagao

Todas as paginas do documento, a partir da folha de rosto devem ser
contadas sequencialmente. Os elementos pré-textuais devem ser contados,
mas nao numerados.

A numeragao sequencial, em algarismos arabicos, deve ser inserida a
partir da primeira pagina da Introdugéo, até a ultima pagina do documento, no
canto superior direito. Para documentos com mais de um volume, a paginagao
deve ser sequencial a partir do primeiro volume e apresentar identificacdo

alfanumeérica (por exemplo, v. 3) na capa, como subtitulo, e na lombada.

2.3 Estrutura da dissertagao e tese

O ordenamento dos elementos textuais da dissertacdo e tese deve o
seguinte ordenamento:

a) Capa (item obrigat6rio);
b) Folha de rosto (obrigatério);

c) Ficha catalografica (no verso na folha de rosto, obrigatoério);
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Errata (opcional);
Dedicatéria (opcional);

Agradecimentos (obrigatorio para bolsistas, citando a agéncia de

fomento);

Epigrafe (opcional);
Resumo (obrigatorio);
Abstract (obrigatério);

Lista de figuras, Listas de tabelas, Lista de abreviagbes e siglas, Lista

de simbolos (opcionais);
Sumario (obrigatério);

Introdugéo (obrigatorio);

m) Objetivos (geral e especificos, obrigatérios);

n)
o)
p)
Q)
r)

s)

Métodos (obrigatério);
Resultados (obrigatorio);
Discussao (obrigatorio);
Conclusdes (obrigatorio);
Referéncias (obrigatorio);

Anexos/Apéndices (opcional).

O regimento do PPG-CCD, reconhece apenas as dissertagbes e teses

2.31

elaboradas em formato tradicional, seguindo a estrutura acima mencionada.

Capa

Corresponde a parte externa do documento. Se houver necessidade de

impressao da copia fisica, 0 exemplar deve possuir capa dura e encadernado
com Percalux verde musgo cor padrao, texto redigido em fonte 12, negrito e

com as gravagdes em dourado (16).

As seguintes informagdes devem constar na capa (Ver figura 1a):
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a) nome da instituicdo: fonte 16, centralizado na parte superior da pagina,
negrito.

b) titulo da dissertagédo ou tese: fonte 16, negrito, centralizado (abaixo da
instituicdo), sem aspas e com apenas a inicial da primeira palavra em
letra maiuscula?;

c) nome completo do(a) autor(a): fonte 14, centralizado, na parte superior
da pagina e em letras maiusculas;

d) texto de apresentagdo do documento: fonte 12, alinhamento justificado,
posicionado com recuo a esquerda em 6,0 cm.

- Para Mestrado: Dissertagcao apresentada ao Programa de Pos-

Graduacgao em Ciéncias, para obtencdo do Titulo de Mestre(a)
em Ciéncias.

- Para Doutorado: Tese apresentada ao Programa de Poés-

Graduacao em Ciéncias, para obtencao do Titulo de Doutor(a)
em Ciéncias.

e) area de concentracdo: nome da area de concentragdo em que esta

matriculado(a), em nova linha de outro paragrafo, alinhado ao texto de
apresentacao do documento, Arial ou Times New Roman tamanho 12;
f) orientador(a): indicar nome completo do(a) orientador(a), precedido da
titulacdo Prof. Dr. (no masculino ou feminino), alinhado ao texto de
apresentacado do documento, Arial ou Times New Roman tamanho 12;

g) coorientador(a): quando houver, indicar nome completo do(a)

coorientador(a), precedido da titulagdo Prof. Dr. (no masculino ou
feminino), Arial ou Times New Roman tamanho 12, alinhado ao texto de
identificacdo e imediatamente abaixo do nome do(a) orientador(a);

h) local: indicar a cidade da instituicdo, Arial ou Times New Roman
tamanho 14, em negrito e alinhado centralizado na parte inferior da

pagina;

* As letras maitisculas em outras palavras no titulo poderao ser utilizadas, excepcionalmente,
quando tratar-se de nomes proéprios, siglas, género cientifico, entidades e instituigdes.
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i) data: indicar o ano de depdsito (entrega do documento), tamanho 14,

em negrito e alinhado centralizado logo abaixo do local.

2.3.2 Lombada

A lombada também integra a parte externa do documento, como ilustra o
modelo na Figura 1b, e deve ser elaborada de acordo com as seguintes
especificagoes:

a) assiglas SES, CCD e PPG em letras maiusculas, seguindo esta ordem
hierarquica, na fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 14, negrito,
orientado verticalmente, centralizado na parte superior da lombada, nao
excedendo mais do que 4 cm a partir da borda superior;

b) titulo da tese ou dissertagcdo, orientado verticalmente de cima para
baixo, em quantas linhas forem necessarias (Arial ou Times New
Roman, tamanho 14 ou 12, dependendo da extensido do titulo e da
espessura do documento), com a primeira letra maiuscula e demais
minusculas;

c) Nome e sobrenome do discente, Arial ou Times New Roman 12,

centralizado, em negrito.
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Figura 1 - Esquema ilustrativo dos dizeres e formatacdo da capa e lombada dos textos
académicos, dissertagao e tese.

a Capa b Lombada
T 1urm
SES
dom T CCD

Secretaria de Estado da Saide ' PPG

Coordenadoria de Controle de Doengas

i , : r I
= (Arial, tamanho 16, centralizado)
— 4‘—‘*
Titulo Completo da Dissertagao (ou tese)
(Arial, tamanho 16, centralizado) =
g
a =
g5
Mome Completo dofa) Aluno(a) -a_ e
(Arial, tamanho 14, centralizado) % 2
s s
- 2
Dissertacdo (ow Tess) apresentada E E
ao Programa de Pés-Graduacdo em s =
Ciéncias para obtencdo do ttulo de ; >
Mestre(a) ou Dowtor(a) em Ciéncias ﬁ E
(Arial, tam 12, justificado, recuado) é
, %
Area de concentragio: 2
Orientadoria): Prof.(a) Dr.(a)
Sao Paulo
2023
aem T 530 Paulo
[ dem - 2023

-

Fonte: adaptado de Cuenca et al.,(17)$§

2.3.3 Folha de rosto

A elaboracao da Folha de Rosto deve seguir o indicado na Figura 2. Assim,
devem constar na folha de rosto os seguintes dados, nesta ordem, a partir da
parte superior da pagina:

a) nome completo do(a) autor(a): fonte 14, centralizado;

§ Cuenca AMB, Andrade MTD, Noronha DP, Ferraz MLEF, Buchalla CM, Estorniolo Filho J.
Guia de apresentacdo de teses: Universidade de Sdo Paulo. Faculdade de Saude Publica;
2017.
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b) titulo completo da dissertacdo ou tese: fonte 16, negrito, centralizado;

c) texto completo de identificacdo do documento: fonte 12, alinhamento

justificado, com recuo a esquerda em 6,0 cm.

- Para Mestrado: Dissertagcao apresentada ao Programa de Pos-

Graduagcdao em Ciéncias da Coordenadoria de Controle de
Doencas da Secretaria de Estado da Saude de Sao Paulo, para
obtenc&o do Titulo de Mestre(a) em Ciéncias.

- Para Doutorado: Tese apresentada ao Programa de Pos-

Graduagcdao em Ciéncias da Coordenadoria de Controle de
Doencas da Secretaria de Estado da Saude de Sao Paulo, para
obtenc&o do Titulo de Doutor(a) em Ciéncias.

d) area de concentracdo: alinhado ao texto de apresentacdo do

documento, fonte 12;

e) nome do(a) orientador(a): alinhado ao texto de apresentagdo do

documento, fonte 12;

f) nome do(a) coorientador(a), se houver: alinhado ao(a) orientador(a),
fonte 12;

g) indicacéo da versao (“Versao Original’ ou “Versao Corrigida”): fonte 14,

negrito e alinhado ao centro (centralizado) na parte inferior da pagina;
h) local: alinhado a verséo, fonte 14, negrito;
i) ano: alinhado ao local, fonte 14, negrito.
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Figura 2 - Modelo esquematico da Capa de Rosto da dissertagéo ou tese.

Folha de rosto

T 1aliem

Mome Completo do(a) Aluno(a)
{#Anal, tamanho 14, centralizada) E

—

I 3.5 m

Titulo Completo da Digsertacéao
(Arial, tamanho 16, centralizado)

Tese Jou Disserecés) epesentsda  ao
Fragrama de Pds-araduacio em Ciéncias da
Coordenadona de Controle de Doences da
Zecretaniade Estado da Sadde de 580 Pauls,
para cbtencde do Tiwlo de Dowor (ow
Ielestra) em Cidncias.

Area de concentragio:
Crientader(a): Prof.(a) Dr.(a)

Versao Original
{ou Corrigida)
Sdo Paulo
2023

Fonte: adaptado de Cuenca et al.,(17)”

2.3.4 Ficha Catalografica

A Ficha Catalografica deve constar no verso da folha de rosto, inserida na
porcao inferior da pagina. Sera obtida junto a biblioteca, de acordo com as
orientacbes dos(as) Bibliotecarios(as) responsaveis no Centro de
Documentacao - CD/CCD/SES-SP, com o preenchimento do “Formulario de

™ Cuenca AMB, Andrade MTD, Noronha DP, Ferraz MLEF, Buchalla CM, Estorniolo Filho J.
Guia de apresentacdo de teses: Universidade de Sdo Paulo. Faculdade de Saude Publica;
2017.
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Solicitagdo de Ficha Catalografica para Alunos do Programa de Pés-
Graduacgao da SES/SP” disponivel no site do Programa. Impreterivelmente, a
ficha deve constar na dissertacdo ou tese para a realizacdo do depdsito e
formacado de bancas de qualificacdo e defesa.

Para a solicitagao, o(a) discente deve possuir:

a) copia da pagina de rosto de sua dissertagao ou tese;

b) resumo em portugués (com no maximo de 500 palavras, excetuando-se
titulo e descritores/palavras-chave);

c) titulo da dissertagao ou tese em inglés;

d) lista com 3 a 6 termos sobre o tema abordado na pesquisa;

- os termos para descritores devem basear-se a partir do DeCS
(Descritores em Ciéncias da Saude), disponivel para consulta
no site da BIREME http://www.bireme.br no item “Terminologia
em Saude”(16).

2.3.5 Autorizacao para divulgagao do documento

No verso da folha de rosto, também deve constar a autorizagdo do(a)
discente, por escrito, para a disponibilizacdo da dissertacdo ou tese, com a
seguinte redacao: “Autorizo a reproducao e divulgacao parcial ou total deste
trabalho, por meio impresso ou eletrénico, para fins de estudo e pesquisa,
desde que devidamente citada a fonte.” O texto de autorizagdo deve figurar

na porgao superior do verso da folha de rosto, acima da ficha catalografica.

Os trabalhos académicos serdo indexados na Base de Dados LILACS
(Literatura Latino Americana e do Caribe em Ciéncias da Saude) e ficarao
disponiveis para acesso eletrbnico, seguindo o modelo da BVS (Biblioteca
Virtual em Saude) da BIREME, integrando o Sistema LILACS, desde que

atendem aos critérios exigidos pela para indexagao(16, 17).

2.3.6 Dedicatoria

Elemento pessoal reservado ao discente prestar homenagens. Quando

presente no documento, deve ser curto, ndo excedendo 5 linhas, figurar na
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parte inferior direita, proximo ao rodapé da pagina, redigido em tamanho 12,

justificado, recuo 8 cm a partir da margem esquerda.

2.3.7 Agradecimentos

Item pessoal em que o(a) discente reconhece 0 apoio recebido por pessoas
e instituicbes que contribuiram diretamente para a realizagdo do estudo.
Comumente, os agradecimentos iniciam-se pelos aspectos mais amplos e
especificam-se ao final. Por exemplo: mengdo ao(a) orientador(a),
coorientador(a), docente que aceitou o(a) estudante para estagio ou que
permitiu a utilizacdo de equipamento/ laboratério para realizagao de testes ou
correlatos até chegar aos familiares, amigos, colegas de laboratério e demais
pessoas que queira agradecer.

Para discentes bolsistas, € obrigatéria a mencao a agéncia de fomento por

ter recebido apoio financeiro a pesquisa. Nestes casos, devem ser citados o
nome da agéncia/instituicao de financiamento, numero de processo/programa

da bolsa do(a) aluno(a).

Importante

A depender da agéncia de financiamento, pode ser necessaria a
mengéao do processo/auxilio do projeto de pesquisa do(a) orientador(a)
ao qual a bolsa do(a) discente esteja vinculada. Lembre-se de conferir

as normas de sua agéncia.

2.3.8 Epigrafe

Elemento opcional em que consta uma citagao de frase ou trecho de outra
obra, literaria ou cientifica, relacionada ao tema da dissertagao ou tese ou,
ainda, significativa do momento pessoal do(a) autor(a). A epigrafe sempre

deve indicar a autoriatt.

Tt A epigrafe é uma citagdo direta e sua fonte de autoria deve constar nas referéncias.
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A epigrafe pode figurar como elemento pré-textual ou inserida nas
aberturas das seg¢des primarias. Quando utilizada como elemento pré-textual,
deve possuir recuo de 4 cm a direita e redigida na porgéao inferior da pagina.
Ja como abertura de seg&o primaria, deve seguir recuo de 4 cm a direita, na

porcao superior da pagina, apoés o titulo da seg¢ao primaria.

2.3.9 Resumo

Item obrigatorio que apresenta, sucintamente, os principais destaques do

texto. Deve ser elaborado no tipo informativo e sem estrutura explicitada, isto

€, ndo deve ser separado por topicos. Este elemento pré-textual € uma das
secOes primarias sem numeragao, devendo seu titulo seguir formatagao
conforme descrito na seg¢do 2.2.3.

O resumo deve ser redigido em unico paragrafo, com oracgdes curtas,

formatacao justificada, minimo de 150 e maximo de 500 palavras, afora a

referéncia do estudo a qual diz respeito e descritores ou palavras-chave (19,
Usualmente, emprega-se verbos na 32 pessoa do singular, nas vozes ativa e
passiva sintética.

Importante atentar-se a clareza e coeréncia textual entre os assuntos
desenvolvidos, para que sejam somente frases “soltas” e desconexas. Dessa
forma, recomenda-se:

a) evitar repetir todas as palavras do titulo nos descritores ou palavras-
chave;

b) destacar apenas os aspectos fundamentais do estudo;

C) nao inserir citagdes, tabelas, graficos e afins;

d) ser precedido pela referéncia e precedido por 3 a 6 descritores ou
palavras-chave;

e) impreterivelmente, utilizar apenas as informagdes que constem no
documento.

O resumo estruturado, deve ser apresentado de acordo com o modelo que

segue:
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Resumo

Sobrenome do discente, X Y Z. Titulo completo do documento.
[dissertacdo OU tese]. Sao Paulo: Coordenadoria de Controle de
Doengas; Programa de Pds-Graduagao em Ciéncias; Ano.

“[...] Informar, em poucas palavras, o contexto em que o trabalho se
insere, sintetizando a problematica estudada. Deve ser explicitado
claramente. Destacar os procedimentos metodoldgicos adotados
com informagdes sobre populacdo estudada, local, analises
estatisticas utilizadas, amostragem, entre outros. Destacar os mais
relevantes para os objetivos pretendidos. Os trabalhos de natureza
quantitativa devem apresentar resultados numéricos, assim como
seu significado estatistico. Destacar as conclusbes mais relevantes,
os estudos adicionais recomendados e os pontos positivos e
negativos que poderdo influir no conhecimento.” (adaptado de
Cuenca et al., 2017, p. 46)(17)%.

Descritores: hospitais; Servicos de Saude; humanizagao;
vigilancia; Aedes aegypti; atitudes e praticas em Saude.”
(adaptado de Cuenca et al., 2017, p. 48)(17)38.

As palavras ou expressdes que formam dos descritores, devem ser
precedidas pela palavra: Descritores, seguido por ponto e virgula, separadas
entre si por ponto e virgula, redigidos em letras minusculas, exceto
substantivos préprios, nomes cientificos, siglas e acrédnimos, e finalizados por

ponto, conforme o modelo acima.

2.3.10 Listas

Podem ser Lista de figuras, Listas de tabelas, Lista de abreviacdes e
siglas, Lista de simbolos etc. Sdo recomendadas quando houver numero
excessivo de tabelas, quadros e figuras (graficos, mapas e outros), sendo que
cada um desses elementos deve possuir uma relagao propria.

As listas de figuras, quadros e tabelas devem seguir a ordem em que
aparecem no texto, com indicagao dos numeros que distinguem os elementos,

o titulo e a pagina em que figuram (conforme exemplo abaixo). Ja as listas de

+ Cuenca AMB, Andrade MTD, Noronha DP, Ferraz MLEF, Buchalla CM, Estorniolo Filho J.
Guia de apresentacéo de teses: Universidade de S&o Paulo. Faculdade de Saude Publica;
2017.

§8 Ibid., p. 48.
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abreviaturas, siglas e simbolos devem ser apresentadas em ordem alfabética

seguidas pelo significado correspondente de cada uma.

Exemplo:

ﬁsta de Figuras

Figura 1 - Exemplo da numeragao sequencial dos titulos das sec¢oes

primarias, secundarias e terciarias 20
Figura 2 - Modelo de hierarquizagao das se¢des do documento 23
Figura 3 - Esquema ilustrativo dos dizeres e formatagdo da capa e lombada

dos textos académicos, dissertagao e tese 26
Figura 4 - Modelo esquematico da Capa de Rosto da dissertagdo ou tese 28

Figura 5 - Modelo de apresentagdo do Sumario 34

Figura 6 - Modelos para elaboracéo de tabelas e figuras, com indicagéo de/
45

titulos, cabecalhos e fonte

2.3.11 Abstract

Deve conter o mesmo conteudo do resumo e descritores ou palavras-
chave, traduzido para o idioma inglés, assim como o titulo da seg&o (Abstract).
Vale notar que a identificacdo do tipo de documento (dissertagdo ou tese)
também deve ser traduzido para o inglés. O nome da instituicdo e o local

devem ser mantidos em portugués.

2.3.12 Sumario

Relaciona cada secédo e demais partes do documento com a indicacao da
primeira pagina em que se inicia, seguindo a ordem e grafia em que aparecem
no texto. O titulo dessa se¢ao deve estar centralizado e formatado como as

secbes primarias (11). Recomenda-se indicar até a terceira hierarquia
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numeérica das secdes. Os elementos pré-textuais que antecedem ao sumario
nao devem ser incluidos nele.

Os indicativos numéricos das se¢cdes com seus respectivos titulos devem
ser alinhados a esquerda e relacionando o numero da primeira pagina em as
secoes tém inicio, alinhado a direita, conforme pode ser observado no

exemplo a seguir (11).

Exemplo:

Sumario
1 O PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM CIENCIAS DA CCD/SES-
5P 9
1.1 Atividades, normas e procedimentos do PPG-CCD/SES-SP 10
1.1.1 Matricula 10
1.1.2 Créditos e prazos gerais 10
1.1.3 Disciplinas 12
1.1.4 Atividades complementares 14
1.1.5 Exame de Qualificacdo (EQ) 14
1.1.6 Deposito da dissertacdo ou tese para defesa e arguicdo 17
1.1.7 Versfo corrigida de dissertaces e tese apds a defesa 18
2 TEXTOS ACADEMICOS E A NORMALIZACAO 21
2.1 Redagido 22

2.3.13 Introducao

Primeira se¢cao do documento e deve apresentar a contextualizacéo e
delimitacdo do assunto tratado, bem como a justificativa pontuando a
relevancia para realizacdo do estudo. De modo geral, é concluida com a

indicagao da hipdtese a ser investigada.

2.3.14 Objetivos

Deve expressar de forma clara a proposta principal do estudo.

Usualmente, é subdivida “Objetivos especificos” sendo esta subdivisdo uma
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secdo secundaria. Nesta, sdo elencados e ordenados a sequéncia de
objetivos necessarios para atingir o objetivo geral, como se fossem partes
menores (especificos) que devem ser atingidas para formar o todo (geral).
Usualmente, tanto o objetivo geral quanto os objetivos especificos utilizam
verbos no infinitivo. Para este ultimo, cada verbo representa um objetivo

especifico diferente.

2.3.15 Métodos

Deve detalhar todos os procedimentos, protocolos, técnicas e instrumentos
e materiais empregados para a realizagéo da pesquisa, de modo que possa
ser reproduzido por terceiros. Também deve incluir pareceres e instrugdes
sobre Comités de Etica em pesquisa, Termos de Consentimento Livre e
Esclarecido (TCLE) e demais documentacgdes pertinentes. Frequentemente,
a descricao dos métodos segue a mesma ordem da apresentagcdo dos

objetivos especificos.

2.3.16 Resultados

Devem ser elencados na mesma ordem dos objetivos especificos. Ou
seja, trata-se da apresentacao ordenada dos resultados obtidos nos estudos.
Nesta segdo sao incluidos quadros, graficos, tabelas e figuras em geral, ndo
repetindo o conteudo desses recursos no texto.

2.3.17 Discussao

Secao na qual sdo analisados, interpretados e discutidos os resultados
obtidos no estudo, baseando-se e comparando-os com a literatura cientifica
existente. E importante detalhar como as hipéteses levantadas e os objetivos
propostos puderam ser atingidos, ou demonstrar os reveses e outros
resultados obtidos no decorrer da pesquisa. Evidenciar a contribuicado dos
achados do estudo para o conhecimento e area de pesquisa, também devem

ser discutidos.
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2.3.18 Conclusao

Deve ser a sintese fundamentada nas discussdes realizadas no texto,
apresentando as principais conclusées que correspondem aos objetivos do
estudo. Usualmente, as conclusdes sao apresentadas em tépicos.

2.3.19 Referéncias

Trata-se do “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados
de um documento, que permite sua identificagédo individual”’(18). Nesta sec¢éao,
deve constar a relagao das obras citadas ao longo do texto. Obrigatoriamente,
toda fonte citada deve constar na lista de referéncias e toda referéncia deve
ter sido citada no texto. A correspondéncia entre a lista das referéncias e a
forma abreviada em que a fonte consultada € citada no texto deve ser
criteriosamente observada. As referéncias devem ser elencadas conforme a

ordem em que foram citadas pela primeira vez no texto.

2.3.19.1 Elementos da Referéncia

Os principais elementos que compdem uma referéncia séo: autoria, titulo
da obra, meio de publicagao (ex.: periddico, livro, congresso etc.), ano da
publicacao, volume, numero e localizagao (paginagao). Para referenciar fonte
de livro, deve incluir edi¢ao, local da publicacao e editora. O formato geral de

algumas fontes, com a pontuagao necessaria, esta indicado a seguir:

a) artigo de Periddico

Autoria Titulo

Tarantola A. Four thousand years of concepts relating to rabies in animals and \

humans, its prevention and its cure.| Trop Med Infect Dis 2017;2(2¥):5\.<DOI:

. Nome do veiculo de K inaca
10.3390/tropicalmed2020005 oublicagso Data f ndmero T o e
DOI (abreviado) volume
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b) livros

Autoria Titulo

[Dawson B, Trapp RG.]‘Bioestatistica Basica e Cll’nica\. 3 ed. Rio de Janeiro:

McGraw Hill: 2301 . 343 p. edicio Local da publicagéo
editora Data  nUmero paginas

c) capitulo de livro
Bonita R, Beaglehole R, Kjellstrom T. Epidemiologia Basica. 2 ed.
Washington, D.C. Organizacién Panamerica de la Salud; 2008. Capitulo 10,
Epidemiologia, politica sanitaria y planificacién de los servicios de salud; p.
209-223.

d) livro disponivel na internet
Bonita R, Beaglehole R, Kjellstrom T. Epidemiologia Basica [internet]. 2 ed.
Washington, D.C. Organizacién Panamerica de la Salud; 2008. 279 p. [citado
em 12 maio de 2024]. Disponivel em
https://iris.paho.org/handle/10665.2/3153

e) teses e dissertagbes
Balbi GGM. Frequéncia e impacto da apneia obstrutiva do sono em pacientes
portadores da sindrome antifosfolipide primaria trombatica [Tese]. Sdo Paulo:
Faculdade de Medicina da Universidade de Sao Paulo; 2024.

f) sobrenomes com indicagédo de parentesco
Almeida A Filho. O conceito de saude: ponto-cego da epidemiologia?. Rev
Bras Epidemiol. 2000; 3: 4-20.

g) sobrenomes com hifen, prefixo e compostos
Gonzalez-Gay MA, Garcia-Porrua C. Epidemiology of the Vasculitides. Rheum

Dis Clin. 2001; 27(4): 729-749.

Chan-Yeung M, Xu R-H. SARS: epidemiology. Respirology. 2003;8:S9-S14.
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He J-F, Xu R.-H, YuD-W et al. severe acute respiratory syndrome in
Guangdong Province of China: epidemiol-ogy and control measures. Chin. J.
Prev. Med. 2003; 37:227-32.

McVary KT. BPH: epidemiology and comorbidities. Am J Manag Care.
2006;12(5 Suppl):S122-8.

h) mais trés autores
autoria completa:
von EIm E, Altman DG, Egger M, Pocok SJ, Ggtzsche PC, Vandenbroucke
JP. The Strengthening the Reporting of Observational Studies in Epidemiology

(STROBE) Statement: Guidelines for reporting observational studies. Int J
Surg. 2014; 12(12): 1495-1499.

autoria abreviada:

von Elm E, Altman DG, Egger M, et al. The Strengthening the Reporting of
Observational Studies in Epidemiology (STROBE) Statement: Guidelines for
reporting observational studies. Int J Surg. 2014; 12(12): 1495-1499.

i) referéncias legislativas
Coordenacéao de Aperfeicoamento de Pessoal. Portaria CAPES n° 133, de 10
de julho de 2023. Regulamenta o acumulo de bolsas de mestrado, doutorado
e pos-doutorado concedidas pela CAPES no Pais com atividade remunerada
ou outros rendimentos. Diario Oficial da Unido. 12 de julho de 2023; 131(segao
1): 41.

Brasil. Lei n® 14.926, de 17 de julho de 2024. Altera a Lei n°® 9.795, de 27 de
abril de 1999, para assegurar atengdo as mudangas do clima, a protecéo da
biodiversidade e aos riscos e vulnerabilidades a desastres socioambientais no
ambito da Politica Nacional de Educacdo Ambiental. Diario Oficial da Uniao.
18 de julho de 2024; 137(secao 1):1.
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j) Normas técnicas
Associagao Brasileira de Normas Técnicas. ABNT NBR 14724: informacgao e
documentagdo — Trabalhos académicos — Apresentacdo. Rio de Janeiro:
ABNT; 2011. 11 p.

Lembrando que a abreviagdo dos peridédicos deve seguir o previsto no
NLM Catalog (no campo NLM Title Abbreviation). Para consulta, pode-se

acessar o endereco eletrénico https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nimcatalog.

Detalhes da elaboracdo de todos os tipos de referéncias, no estilo
Vancouver-ICMJE, incluindo material publicado e nao publicado, disponiveis
na internet, de midias audiovisuais, devem ser consultados no endereco
https://www.ncbi.nim.nih.gov/books/NBK7256/.

2.3.20 Anexos e apéndices

Anexo é entendido como o “texto ou documento ndo elaborado pelo
préprio autor e utilizado para fundamentagdo, comprovacéo e ilustracao”,
enquanto o Apéndice é o “texto ou documento elaborado pelo proprio autor
para complementar sua argumentagdo”. Ambos devem ser elaborados
conforme NBR14724:2011(1).

2.3.21 Tabelas e quadros

Devem figurar préximo ao texto em que foram citadas e serem
autoexplicativos, concisos e nao repetir as informagdes do texto. Seguem
numeragao consecutiva, em algarismos arabicos, conforme o aparecimento
no texto.

As tabelas devem possuir titulo curto, compreensivel e acima
posicionado. Devem possuir cabegalho, localizado na parte superior e com o
conteudo das colunas em textos curtos ou abreviados; coluna indicadora,
geralmente, a primeira coluna do lado esquerdo, que deve indicar o conteudo

de cada linha; e casa, que é a intersecao entre as colunas e linhas, indicando
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a informacao (17). Consideragdes sobre as informagdes na tabela, devem ser
explicadas em notas abaixo delas.

Tabelas longas podem ser divididas em mais de uma pagina. Para isso, a
permanece sem a linha inferior e deve ser indicado com a palavra “continua”
na parte inferior da tabela. Ja na pagina seguinte, deve-se repetir o numero,
titulo e o cabecgalho da tabela e indicar com a palavra “continuagado” no canto
superior direito, entre o titulo e o cabecalho. Nao sao utilizadas linhas verticais
ou horizontais internas das tabelas, apenas linhas horizontais para delimitar o
cabecgalho e o limite inferior(17). O sombreamento alternado entre as linhas

oferece o contraste substituindo as linhas horizontais, como na Tabela 1.

Tabela 1 - Docentes vinculados a programas de pés-graduagao académico na grande area
Ciéncias da Saude Capes* em todo Brasil, no ano de 2022, por faixa etaria.

Faixa etaria Docentes’
20 a 24 anos 01
25 a 29 anos 1
30 a 34 anos 390
35 a 39 anos 1.537
40 a 44 anos 2.654
45 a 49 anos 2.395
50 a 54 anos 1.836
55 a 59 anos 1.936
60 a 64 anos 1.554
65 a 69 anos 1.024
70 anos ou mais 918
Total 14.256

Fonte: sucupira-v2.capes.gov.br/sucupira4/painel/ReportSectione5¢c9caa3192d247185e2
* Sdo incluidos os docentes das categorias permanente, colaborados e visitante.

T Coordenadoria de Aperfeicoamento de Pessoal de Ensino Superior.

Os quadros, por sua vez, sao formados pelos mesmos elementos das
tabelas, mas se distinguem destas por apresentarem um conteudo descrito e
esquematicos com predominio de palavras como informagao e ndo somente
dados numéricos e porcentagens, por exemplo. Os quadros podem ser
delimitados com linhas verticais nas laterais e para a separagdo entre as
casas, diferentemente das tabelas (17).
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2.3.22 Figuras

A semelhanca das tabelas, as figuras s&o representacdes ilustrativas que
facilitam a exposigdo e compreensao de informagdes do texto. Devem ser
posicionadas proximas a sua meng¢ao, numeradas sequencialmente,
preferencialmente autoexplicativas e com boa resolucdo. Sdo consideradas
como figuras mapas, fotografias, desenhos, esquemas, entre outras
representagcdes graficas. Eventuais simbolos, letras, escalas, numeros ou
setas inseridas como marcagdes “dentro” das figuras devem estar legiveis.
Quando estes simbolos forem utilizados para separar partes das ilustragoes,
devem ser identificadas, com sua correspondente explicagdo na legenda e
nao na propria figura (17). Exemplo de figura pode ser visto a seguir, na Figura
3.

Manual de orientagdo ao discente
PPG-CCD/SES-SP



49

Figura 3 - Discentes ingressos* em Cursos de Mestrado e Doutorado da modalidade
académico, em Programas da Area de Avaliagcdo Medicina Il CAPES, em 2022.
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A. Ingressos por Unidade da Federagéo, com destaque para a distribuicdo dos discentes entre os cursos
de Mestrado e Doutorado; B. Ingressos por estados da regido norte, com distribuicdo entre os cursos;
C. Ingressos por estados da regido Centro-Oeste, com distribuicdo entre os cursos; D. Ingressos por
estados da regido Sudeste, com distribuicdo entre os cursos; E. Ingressos por estados da regido Sul,
com distribuicdo entre os cursos; F. Ingressos por estados da regido Nordeste, com distribuicdo entre

0S cursos.

*Discente ingresso considera-se as situa¢des: Abandonou, Desligado, Matriculado, Mudanga de nivel
sem defesa e Titulado, conforme as categorizado pela CAPES.
**Estados em branco ndo apresentaram ingressos em Programas académicos na area Medicina Il em

2022.

Fonte: https//sucupira-v2.capes.gov.br/sucupira4/painel/ReportSectione5¢c9caa3192d247185e2
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As representacoes ilustrativas citadas de outras fontes, devem claramente
indicar sua autoria, que inclui o numero da figura no documento original. A
fonte também recebe numeracgao e deve contar nas referéncias.
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3 Citagcoes

Citagao é a mencéo de informagdes extraidas de outra obra, com o objetivo
de esclarecer, formular e fundamentar a argumentagao do autor que as cita.
E a alusédo, de forma abreviada, a fonte consultada e deve ser corretamente
relacionada na lista de referéncias, de modo que seja possivel a recuperagao
da obra original. A forma abreviada da citacdo da referéncia no texto,
dependera do sistema de chamada utilizado. No sistema numérico, cada

citacdo inserida pela primeira vez no texto, deve receber um numero

sequencial, em algarismos arabicos. A mesma fonte, se citada multiplas
vezes, deve ser identificada pelo mesmo numero. A utilizagado do sistema de
chamada deve ser consistente em todo o documento, ndo podendo
apresentar mais de um estilo ou reiniciado a cada pagina ou se¢ao(17).

A notacdo pode consistir em numerais sobrescritos ou dentro de
parénteses curvos. Ndo deve haver espagos entre virgulas ou tragos. O trago
(-) ou o simbolo En Dash (-) indicam que toda a sequéncia de referéncias

entre os nimeros inicial e final foram consultadas e citadas.

Exemplo:
citagdo da informagao consultada em outras obras(1,3,6-8).
citacdo da informagao consultada em outras obras (2,8,12—-14).

citagdo da informacao consultada em outras obras®-2.

3.1 Tipos de citagao

A mencado a informacido extraida de fontes consultadas pode ocorrer
através de transcrigdo literal ou da constru¢cado de uma ideia ou argumentacao,
baseada nessas informacgdes. Vale mencionar que as referéncias que sao
citadas unicamente em tabelas ou figuras também entram na contagem
sequencial das citacbes ao longo do texto e devem constar na lista de

referéncias (17, 19).
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3.1.1 Citagao direta

E a transcricdo de trechos textuais da obra consultada, conservando
exatamente a estrutura e grafia do original. O trecho extraido da fonte
consultada deve ser destacado entre aspas duplas. As aspas simples devem
indicar citacao dentro do trecho citado. A citagao da referéncia no texto deve
constar imediatamente apods o texto, que se refere a fonte citada.

As citagdes diretas curtas, com até 3 linhas, devem ser incorporadas ao
paragrafo, seguindo a mesma formatacéo e tamanho de fonte.

Exemplo:

/ Para alguns autores, ao se redigir um texto cientifico, a citacdo n&o deve \
ser mais importante do que a ideia transmitida. Dessa maneira, durante a
escrita “[...] evite incluir o nome dos autores dentro da frase, pois isso da
destaque ao que, normalmente, deveria ser o detalhe. Vocé geralmente esta

usando a informac&o e n&o quem a produziu” (Volpato, 2015, p. 13, cap.

\Citagées)(ZO). /

Ja as citagdes diretas longas, com mais do que 3 linhas, devem ser

redigidas em tamanho de fonte 10 ou 11, apresentar espagamento simples e
recuo de 4 cm a partir da margem esquerda.
Exemplo:

/Com relagdo a elaboragao textual e argumentativa, utilizando-se como\

base informacgdes obtidas em fontes consultadas:

“(i) a necessidade que temos, como professores do ensino
superior e como orientadores e examinadores de textos
académico-cientificos, de todas as areas do conhecimento,
de sermos mais vigilantes na orientacao e na corregao desses
textos; (ii) o incentivo cada vez mais do exercicio da
parafrase, como estratégia de formulacao textual, desde o
inicio da formacdo académica de nossos alunos, na
perspectiva de ajuda-los a superar as dificuldades de
interpretar e construir sentidos para os textos que leem”

\ (Bessa, Bernardino e Nascimento, 2012. p. 9)(21). /
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Toda citacdo direta deve apresentar, obrigatoriamente, a indicagao da

autoria acrescido da localizagdo do excerto (ex.: pagina, capitulo) a qual o

trecho transcrito se encontra na obra original. Alteragdes nas informagdes

citadas podem ser realizadas e devem ser indicadas:

a) supressao: indicado por reticéncias entre colchetes, sinaliza que o

excerto nao foi transcrito integralmente;

b) comentarios e adigdes: indicados entre colchetes;

c) destaque e énfase: indicado em negrito ou sublinhado ou italico e

utilizar a expressao “grifo nosso” ou “grifo préprio” como ultimo

elemento da citagao;

d) traducgdo: indicar a tradugcdo do excerto com a expressado “traducéo

nossa” ou “traducdo prépria” como ultimo elemento da citacéo;

e) incorregbes de grafia ou omissdes: indicada com a expressao [sic] ou

(sic) logo apds o termo que quer destacar a incorregao.

Exemplo:

-

N

‘Ha uma lenda (crendice) [bastante] disseminada entre \
pesquisadores de que a colocacao do autor na primeira frase
do paragrafo, ou na ultima, implica que todas as informagdes
do paragrafo foram obtidas desse trabalho mencionado. [...]
E necessario que vocé indique, na sua forma de expresséo,
claramente de qual fonte da literatura vem cada informagéo.
[...] Ligacdo de frase com, por exemplo, ‘Nesse estudo, o
propofol...” indica continuidade entre as informagdes e
substituem a repeticdo do autor. A forma de expressao deve
indicar claramente de qual texto foram extraidas as
informacgdes, pois isso permite que o leitor possa resgatar
as bases empiricas que sustentam a informacao citada” /

(Volpato, 2015, p. 14, cap. Citagdes, grifo nosso)(20).

3.1.2 Citagao indireta

E a elaboracédo de um texto a partir de informacdes consultadas em outras

fontes. E possivel a utilizacdo da parafrase ao reproduzir o contetido da obra

consultada a partir de uma nova construgdo, mantendo-se as ideias originais,

sem distor¢cdes, mas sempre indicando a fonte(17, 19, 21).
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Exemplo:

/As normas presentes neste manual, que nao previstas no estilo Vancouver—\
ICMJE, foram baseadas nos procedimentos elaborados pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), a saber: NBR6024:2012(9),

NBR6027:2012(11) e NBR14724:2011(1). j

3.1.3 Citacao da citagao

Trata-se da citagao, seja ela direta ou indireta, de informagao a qual ndo se
obteve acesso a fonte original, mas por meio da citagdo em outra obra
consultada. Deve ser indicado com a expresséo latina apud grafada em italico.
Exemplo:

-

as condi¢cdes de trabalho, formacao inicial e continuada, remuneracédo e

De acordo com Masson™ (2016 apud Monteiro et al., 2022, p. 2) “[...]

carreira sédo trés dimensdes que precisam ser consideradas quando se refere

a valorizacao de professores”(22).

-

~

3.1.4 Notas

Sao as indicagdes, observacdes e aditamentos acrescidos ao documento
que tenham sido realizadas pelo autor, tradutor ou editor da obra.
Detalhamento sobre uso das notas podem ser obtidos em NBR
10520:2023(19).

a) Notas de referéncia
Devem indicar as fontes consultadas ou direcionar o leitor a outras partes

da obra em que o assunto foi abordado. Devem, ainda, ser inseridas no

™ Masson G. A valorizagdo dos professores e a educagao basica nos estados. Revista
Retratos da Escola. 2016; 10(18):157-174 In: Monteiro ANP et al. Desvalorizagéo Profissional
dos Professores. Rev Latino-Am Estudos Cien. 2022; 3(13):1-19.
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rodapé da pagina. Por tratar-se de uma citagao de fonte consultada, também

deve receber numeracao e constar na lista de referéncias ao final do

documento.

Exemplo:

/ No corpo do texto \

Durante a redacao de textos académicos e cientificos, ha maneiras de

destacar a informacao consultada ao invés do autor que a elaborou. Uma

delas é evitar a inclusdao do nome do autor da informagdo em meio ao texto

produzido (Volpato, 2015; pag. 13)(20)'t,

Na nota de rodapé

T Volpato G L. O método Iégico para a redag&o cientifica. Rev Eletron de Comum Inf S?

(01 5; 9(1): https://doi.org/10.29397/reciis.v9i1.932.

b) Nota explicativa

Deve ser utilizada para fornecer informagdes adicionais ao texto, como
comentarios, esclarecimentos ou explicacbes que ndo possam ser incluidos
no corpo do texto. Deve ser indicada no corpo do texto por simbolos graficos

e sua correspondéncia na nota de rodapé.
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